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BEVEZETO
GLOBAL-LINE Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) bels6 adatkezelési
folyamatainak nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi Adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Tevékenvségi kor:

Telekommunikacios szolgaltatasok biztositasa és értékesitése; alkatrészek értékesitése, szervizelése,
szallashely bérbeadasa.

Adatkezel6

Neve: GLOBAL-LINE Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
A tarsasag réviditett neve: Global-Line Kft.

Cégjegyzékszama: 10-09-022516

Székhelye: 3000 Hatvan, Kélcsey Ferenc ut 62.

Elektronikus elérhetdsége:  info@global-line.hu
képvisel6je: Széchenyi Viktor tigyvezets

E szabalyzat rendelkezéseit a Tarsasag tobbi szabalyzatanak el6irasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelme tekintetében e szabalyzat rendelkezései és a
tarsasag egyéb hatalyban 1évé bels6 szabalyzatainak tartalma kozott értelmezésbeli ellentmondas
allna el8, ugy az adatvédelmi szaktertlet specialis szabalyozasat tartalmazo, jelen szabalyzatban
foglalt rendelkezések az iranyadoak.

1. A Szabalyzat célja és hatalya

A Tarsasag alapvet6 célkitizésként e szabalyzat megalkotasaval, valamint kézzétételével biztositani
kivanja az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)) 15. §-dban meghatarozott tajékoztatashoz valé jog
megvaldsulasat.

Ennck keretében tovabbi célul tdzi ki, hogy az érintettek megfelel$ tajékoztatast kaphassanak a
Tarsasag altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé dltal feldolgozott adatokrdl, azok
forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefiiged tevékenységérdl, tovabba - az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Jelen szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja tovabba a nyilvantartasok muikodtetésének
torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsig kévetelményeinek
érvényesilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz val6é jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.



A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi szervezeti egységénél folytatott minden
olyan folyamatra, amelynek soran az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozott személyes adat
kezelése valosul meg.

A szabalyzat id6beli hatalya: a szabalyzat 2025 évi januar hé 01 napjan 1ép hatalyba és a
hatalybaléptetésével azonos alakszersége megtartasa mellett kozolt visszavonasig terjedd
hatarozatlan id6tartamra szol.

2. Személyes adatok kezelésének jogi hattere

A Tarsasag az alabbi jogszabalyokra tekintettel hatarozza meg az tzletszerG tevékenységével
kozvetlen 6sszefiiggésben allo, a mikodése soran indokoltan felmeriil6 adatok kezelését:

e 2011. ¢évi CXIIL torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és  az
informaciészabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

o 1995. évi CXIX. torvény a kutatas és kozvetlen tzletszerzés céljat szolgald név- és
lakcimadatok kezelésérdl,

e 1998. évi VL torvény az egyének védelmérdl a személyes adatok gépi feldolgozasa
soran,

e 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.),

e 2012. évi C. t6rvény a Bintetd Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Btk.),

e 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR),

e 2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zléstél (a tovabbiakban: Eht.),

e az clektronikus kereskedelmi szolgaltatisok, valamint az informacids tarsadalommal
Osszefiiggl  szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolé 2001. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Ekertv.)

o 4/2012. (I1.24) NMHH rendelet a nyilvinos elektronikus hitkozlési szolgaltatishoz
kapcsoldédo adatvédelmi és titoktartasi kotelezettségre, az adatkezelés és a titokvédelem
kilonleges feltételeire, a halézatok és a szolgaltatasok biztonsagara és integritisara, a
forgalmi és szamlazasi adatok kezelésére, valamint az azonositokijelzésre és
hivasatiranyitasra vonatkozé szabalyokrol (a tovabbiakban: Akr.)

e 2/2015. (IIL.30.) NMHH rendelet az elektronikus hirkézlési eléfizetSi szerzédések
részletes szabalyairdl (a tovabbiakban: ESzR.),

e (/2011. (X. 6.) NMHH rendelet az elektronikus hirk6zlési el6fizetSi szerz6dések részletes
szabalyairol,

e 2 gazdasagi reklamtevékenység alapvets feltételeirdl és egyes korlatairdl szolé 2008. évi
XLVIIL torvény,

e aszamvitelrdl szo6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szamviteli tv.)

e aszerzbijogrol szold 1999. évi LXXVI. térvény,



e a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szolé 2008.
évi XLIIIL torvény (a tovabbiakban: Fgytv.),

¢ a fogyasztovédelemrdl szolo 1997. évi CLV. torvény,
¢ addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.),

¢ a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrél, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Tbj.),

€ Thj. végrehajtasara kiadott 195/1997. (XI. 5.) Korm. rendelet,

¢ a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozd egyes
szabalyokrol szo6l6 1993. évi LXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Lakastv.)

¢ a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Htv.)

¢ a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol
52616 2005. évi CXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Szvmtv.)

3. Személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és értelmezésiik

AdatkezelS: az a természetes-, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely —torvényben vagy az BEurépai Unié koételezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott— Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja (Infotv. 3. § /9./ bek.);

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely mivelet,
vagy a muveletek Osszessége, igy példaul gyGjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa, vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj-, vagy tenyérnyomat, DNS— minta, iriszkép)
rogzitése is (Infotv. 3. § /10/ bek.);

Ko6z0s adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely -a torvényben, vagy az Eurépai Unib kotelezd
jogi aktusaban meghatirozott keretek kozott- az adatkezelés céljait és eszkozeit egy, vagy tobb
masik adatkezel6vel koz6sen hatiarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket is egy, vagy tobb masik adatkezelével kéz6sen hozza meg és hajtja végre,
vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval (Infotv. 3. § (92));

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl, vagy az & rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési mutveletek 6sszessége (Infotv. 3. § (17));

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele
(Infotv. 3. § (11));

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. § (12));



Adatfeldolgoz6: az a természetes, vagy jogl személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely —a torvényben vagy az Eurépai Unié koételezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott és feltételekkel— az adatkezel6 megbizasabdl, vagy a rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel (Infotv. 3. § (18));

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk tobbé mar nem
lehetséges (Infotv. 3. § (13));

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott, vagy azonosithatd természetes személy (Infotv.

3.8 M)

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen, vagy koézvetett
modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozo6 adat, online
azonosito, vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis,
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy, vagy tobb tényezé6 alapjan azonosithatd (Infotv. 3. §

(12))

Személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informacié (Infotv. 3. § (2). A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megdrzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithat6. Az
érintettel akkor helyreallithaté a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal a technikai
teltételekkel, amelyek a helyreallitaishoz sziikségesek (Infotv. 4. § (3)).

Kilonleges adat: minden személyes adat, amely faji-, etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi-, vagy vilagnézeti meggy6z36désre, szakszervezeti tagsagra utal, valamint a genetikai adatok,
a természetes személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a

természetes személyek szexualis életére, vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok

(Infotv. 3. § (3)

Biinligyi személyes adat: a buintetSeljaras soran, vagy azt megel6z6éen a bincselekménnyel, illetve
a buntetéeljarassal 6sszefiigeésben, a buntet6eljaras lefolytatasara, a blincselekmények felderitésére
jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtasi szervezeteknél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat (Infotv. 3. § (4));

Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfelelé tajékoztatason alapuld
egyértelmd  kinyilvanitasa, amellyel az érintett kifejezett nyilatkozat, vagy az akaratat
félreérthetetlentl kifejez6 mas magatartas atjan egyértelmden jelzi, hogy a beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez (Infotv. 3. § (7));

Alnevesités: személyes adat olyan médon torténd, attél elkiilonitett kezelése, amely tovabbi
informaci6 felhasznalasa nélkil megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre
vonatkozik, valamint muszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt

azonositott, vagy azonosithat6é természetes személyhez ne lehessen hozzakapcsolni (Infotv. 3. §

(29);



Kozvetlen tizletszerzés: azoknak a koézvetlen megkeresés modszerével végzett tajékoztatd
tevékenységeknek és kiegészité szolgaltatasoknak az Osszessége, amelyeknek a célja az érintett
részére termékek, vagy szolgaltatasok ajanlasa, hirdetések tovabbitasa, a fogyasztok vagy
kereskedelmi partnerek tajékoztatisa az ltzletkotés (vasarlas) elémozditasa érdekében (A kutatas és
a kozvetlen tUzletszerzés céljat szolgalé név- és lakcimadatok kezelésérdl szold 1995. évi CXIX.
torvény 2. § (4));

Amennyiben a késébbiekben hatilyba 1épé adatvédelmi jogszabalyok (jelen szabalyzat
megalkotasakor: az Infotv. és GDPR) fogalommagyarazatai eltérnek a szabalyzat fenti fogalom-
magyarazataitol, ugy az alkalmazas id6pontjaban hatalyos jogszabalyok altal meghatirozott
fogalmak lesznek az iranyadoak.

4. Adatkezelés és adatvédelem

4.1. A Szolgaltatd altal kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés jogcime és célja,
valamint az adatkezelés id6tartama

A kezelt személyes adatok kore célcsoportonként és szolgaltatasonként eltérd lehet. A tarsasagnal
alkalmazott jogszabalyi alapt eltéréseket az alabbi alpontok (4.1.1. — 4.1.6.) és tablazatok mutatjak
be:

4.1.1. Munkaviszony keretében kezelt személyes adatok

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime idétartama
Név, sziletési hely és |eo jogszabalyi e Munkaltaté jogos Felmondast kovets 5
id6, anyja  neve, felhatalmazas (Mt. érdeke évig

lakcime, tartozkodasi 10.5) e Hat6sigok felé

helye, ~addazonositd |e  Arr. 1. szamu torténd bejelentés

szam, TA]J szam, mellékletének 4. | o Bérszamfejtés
pontja

o Art. 1. szamu
mellékletének 5.

pontja

Végzettségest igazold | Art. 1. szamu | e Munkaltatd jogos Felmondast kovets 5
okirat masolata, | mellékletének 3. érdeke évig
szama pontja e Hatésag felé

torténd bejelentés

e Bérszamfejtés
Bankszamla szam Mt. 158. § Mt. XII. fejezete Felmondast kéveté 5
évig

Volt munkaltaté altal | Art. 78. §. Mt. XII. fejezete Felmondassal
kiadott ~ munkatigyi egyidejileg
igazolasok visszaadasra kertil




E-mail cim Onkéntes Kapcsolattartas A hozzajarulas
hozzajarulason alapul visszavonasat kévetd
8. napig
Telefonszam Onkéntes Kapcsolattartas A hozzajarulas
hozzajarulason alapul visszavonasat kévetd
8. napig
Onéletrajzban foglalt | Onkéntes Kapcsolattartas Beérkezéstdl
adatok hozzajarulason alapul szamitott 1 évig

A Munkavallalok adatait mind a Tarsasag, mind az 5. pontban meghatarozz adatfeldolgozé cég

kezeli, nyilvantartja és tarolja.

4.1.2.Honlap

A Tiarsasag sajat honlappal rendelkezik, amely https://www.global-line.hu/ cimen érhets el, a
Global-Line Kft. izemeltetésében.

A Tarsasag altal makodtetett honlaphoz barki, kilétének felfedése és a személyes adatainak
megadasa nélkil hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozastol
mentesen szerezhet informacidkat a latogaté. A weblap a nem személyhez kotott adatokrol
automatikusan informacidkat gyijt a weblap a latogatasa soran. Ezekbdl az adatokbol személyes
adat nem nyerhetd, igy ez az informacio-gyGjtés az Infotv. hatalya ala tartozé adatkezelést sem

val6sit meg.

4.1.3. Szallashely szoloaltatas

A megjelolt tertilettel kapcsolatos adatkezelés soran a Tarsasag elsédlegesen a booking.com
adatfeldolgozdjaként jar el.

A szallashelyen ténylegesen megjelent vendégek esetében a tarsasag adatkezels lesz, figyelemmel
arra, hogy a szallashely fekvése szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat felé jogszabalyon alapulé
adatot szolgaltat és kezel.

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime idGtartama
e név e Ptk ® jogos érdek szerzbdést kovets 5.

o sziletési hely, id6 | Htv. 31. — 32. § o szerzédéses
e anyja neve

e alland6 bejelentett jogv. {SZOHY
lak6helye létrej6ttéhez

évig

e iskolai végzettsége

A fenti adatok tzleti el6fizet6i Dropbox felhé szolgaltatasban kertilnek tarolasra, amelyet csak az
arra jogosultak lathatnak, tehat a tarsasag tgyvezetGje és a munkakori kotelezettségeinek teljesitése
keretében erre felhatalmazott alkalmazottja.



4.1.4.Vodafone partnerként kezelt adatok kore (a Vodafone ASZF-ben foglaltakkal ésszhangban)

Az Adatkezel6, mint Vodafone Magyarorszag Zrt. szerz6dott Uzleti partnere, a Vodafone altal

elfogadott és hasznalt adatkezelési tajékoztatot ugyancsak hasznalja, amely feltétel-rendszer e

szabalyzat elvalaszthatatlan részét, annak ... sz. mellékletét képezi.

4.1.5.Adatkezel6 altal Gzemeltetett telekommunikacios szolgaltatishoz kapcsolédé adatkezelés

(internet. telefon)

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime idétartama
Természetes személy: az Eszr. o szimlizas, dijak |® szerz6dés
el6fizetd neve, sziletési Eht. 157. § (10); beszedése, megsziinését
neve, sziletési helye és Eht. 159/A § szerz6dés kévetd 1 év
ideje,  anyja  neve, (1) a) figyelemmel (eléviilés);
valamint cime Syamviteli tv. kisérése; o szerz6dés
(lakohelye, tartézkodasi . e hatosigi megszinését
helye) Cfll’ltetft adatszolgaltatis; kovetd 1
hozzajarulasa galtatas; oveto
e szimviteli t6rvény év/eléviilés
szerintl bizonylat | ®  szerz6dés
kiallitasa és megszinését
megobrzése. kovets 8 év
e-mail cime érintett hozzajarulasa | Kapcsolattartas, hozzajarulas

telefonszama hozzajarulas  esetén: | visszavonasat kovetd
koézvetlen 1 évig/elévilésig.
Uzletszerzés
sziiletési helye és ideje, Eszr. o szimlizas, dijak |® szerz6dés
anyja neve Eht. 157. § (10) beszedése, megszinését
bekezdés, 159/A szerzOdés koveté 1 év
§ (1) a) figyelemmel (eléviilés;
Szamviteli tv. kisérése; o szerzGdés
e hatdsagl megszinését
adatszolgaltatas; kovetd 1
e szamviteli év/eléviilés;
torvény szerinti |®  szerz6dés
bizonylat megszinését
kiallitasa és kovets 8 év
megdbrzése
Eléfizets szamlazasi Eszt. o Szimlizas, dfjak |® szerzSdés
cime (ha eltér a lakohely Eht. 157. § (10), beszedése, megszinését
cimétdl) Eht. 159/A. § (1) szerzGdés kévets 1 év
a), figyelemmel (elévilés);
kisérése;
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e hatbsagi

o szerz6dés

adatszolgaltatas; megszinését
kovetd 1
év/eléviilés
El6tizetéi  hozzatérési | @ Eszr. o Szimlizas, dfjak |® szerzSdés
pont létesitési cime (ha | ¢ Eht 157. § (10), beszedése, megszinését
eltér a Eht. 159/A. § (1) szerz6dés koveté 1 év
lakohelytdl/ tartézkodasi 2) figyelemmel (eléviilés);
hely cimétdl) kisérése; o szerzGdés
e hatdsagi megszinését
adatszolgaltatas; kovetd 1
év/eléviilés
Kapcsolattarté  személy | Kapcsolattartd az el6fizetdi | Elbfizet6i szerzédés
neve és telefonszama hozzajarulasa szerz6dés megszinését
teljesitésének kovetéen az adat
el6segitésére iranyuld | kezelésével
egytuttmikodés, Osszefuiggésben  a
lletve az el6fizetdi | szerz6désbdl ered6
szerz6dés kovetelés
teljestlésének eléviléséig, vagy a
figyelemmel kisérése. | hozzajaruld
nyilatkozat
visszavonasat kovetd
1 évig/eléviilésig.
Nem természetes | alkalmazott/tag El6fizetéi  szerzddés | Eldfizetdi szerzddés
személy el6fizetd esetén: | hozzajarulasa teljesitésének az | megszinéséig +

a szervezet neve, cime,
addszama és az
alkalmazott (tag) neve

(amennyiben a létesitést

az El6fizets az
alkalmazott/tag altal

hasznalt helyiségbe kéri)

el6segitésére iranyuld
egylttmikodés,
illetve az El6fizetdi
szerzOdés
figyelemmel kisérése.

elévulési idd,

vagy az alkalmazott
(tag)
hozzajarulasanak a
visszavonasat kovetd

1 évig/eléviilésig.

A dijfizetéssel és a
dijtartozassal
Osszefiiggs adatok

e Eht 157.§ (2) h)
e Eht 157. § (10)
e bekezdés

e szamlazis,

dijak
beszedése,
szerz6dés
tigyelemmel
kisérése;

e hatdsagi

adatszolgaltatas.

e szerzGdés
megszinését
koévet6 1 év
(eléviilés);

e ‘¢rintett
kovetelés

eléviléséig

A fenti adatok a mrad ugyviteli szoftverben és szamlazz.hu szamlazé rendszerben kertlnek
felvitelre és tarolasra.
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mrad tgyviteli szoftver
e Azonositdja:
* Program tipusa:
e Fejleszt6(gyartd) neve: Molnar Istvan ev..
e Fejleszt6(gyartd) addszama:
e Fejleszt6(gyartd) cime:

4.1.6.Kamera rendszer tzemeltetésével kapcsolatban kezelt adatok

A Tarsasag vagyonvédelmi célzattal kamera rendszert tizemeltet a székhelyén és a telephelyein,
amelynek soran nem kertilhet6 el, hogy az elsésorban a vagyontargyak allagmegdvasara fokuszalt
felvételeken a megfigyelt tertileten mozgd természetes személyek is megjelenjenek. A tarsasag e
felvételeket az Szvmtv.-ben foglaltnak megfeleléen kezeli.

fizikai megjelenése

létrejott

(jogos érdek)

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime idétartama
Természetes személy | Rautalé magatartassal | Vagyonvédelmi célok | 3 nap

(székhelyen, hozzajarulason alapul:
telephelyen belil) a  székhely/telephely
bejaratanal felhivjak a
figyelmet  erre a
tényre, igy aki a

tajékoztatas utan oda
belép, az elfogadja a
feltételeket.

A kamera-rendszer Uzemeltetését a Global-Line Kft. végzi. A rendszer altal lementett adatok
(felvételeket) a 3000. Hatvan, Horvath Mihaly ut 4. szam alatt talalhaté tUgyfélszolgalat raktarban
kerulnek tarolasra és indokolt estben itt nézhetéek vissza.

5. Adatok atadasa

Az Adatkezel6 £6 szabily szerint az ltala kezelt adatokat mas személy/szervezet tudomasira nem
hozza, nem tovabbitja, nem hozza nyilvanossagra és mas adatkezeléssel nem kapcsolja 6ssze.

A tarsasag a mukodése soran két esetben vesz igénybe vele szerz6dott, a sajat szervezeti egységétol
elkilonilt adatfeldolgozot:

¢ munkavallalok esetében a bérszamfejtéshez kapcsolododan;
e aszamlak kezelése soran.
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5.1. Munkavallalok adatainak tovabbitasa

Adatfeldolgozo neve, elérhet6sége:

cégnév:
cégjegyzékszama:
ad6szama:
székhelycime:
képviseldje:

BAMA Kontir-Design Kft.

07-09-030618

27283796-2-07

8000 Székesfehérvar, Budai utca 14. fsz.1.ajt6
Lencsés Laszl6 tigyvezetd

Az Adatkezel6 ¢és a fentiekben beazonosithatd6 moédon megjelolt koényvels iroda, mint

adatfeldolgozé kozott érvényes ¢és hatalyos adatfeldolgozoi  szerzédés jott  létre, amely

meghatarozza az adatfeldolgozas részletes szabalyait.

adatkildés célja:

jogalapja:

idStartama:

a foglalkoztatasra iranyado jogszabalyi rendelkezések szerint a természetes
személy hatosagi bejelentéséhez, a havi bérszamfejtéshez és e feladatok
végrehajtasahoz kapcsolédo iratok, dokumentumok, szamlak stb. tovabbitasa
és feldolgozasa

a munkavallalok esetén: torvényi felhatalmazason alapul (Mt. 10.§, Art. 1.
szamu mellékletének 4. pontja, Art. 1. szamu mellékletének 5. pontja, Art. 1.
szamu mellékletének 3. pontja, Mt. 158. §), a hozzatartozok esetén:

hozzajarulason alapul

a munkaviszony megszinése utani 5. évben kerilnek az adatok

megsemmisitésre, szamlak esetében a megsemmisitésre 8 év utan kertl sor.

6. Biiniild6zési, nemzetbiztonsagi és honvédelmi céli adatmegdrzési kotelezettség

A szolgaltatoként mikodd tarsasag az adatbekérésre kilon térvény alapjan arra jogosult nyomozo

hatésag, tigyészség, birdsag, valamint nemzetbiztonsagi szolgalat felkérésére a jogszabalyban

meghatarozott hatdsagi feladatok ellatasdhoz meg6rzi az elektronikus hirkoézlési szolgaltatas

el6fizetvel, érintettel, illetve felhasznaléval kapcsolatos, az elektronikus hirkozlési szolgaltatas

,e

7,

nyujtasaval 6sszefiiggésben a szolgaltato altal eléallitott, vagy altala kezelt kévetkez6 adatokat:

¢ név;

¢ clérhetSség;

¢ hatdsag altal kért egyéb adat
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7. Adatbiztonsag

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési miveleteket ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az a
torvények és az adatkezelésre vonatkozdé mas szabalyok alkalmazasa soran biztositsa az Erintettek
maganszférajanak védelmét.

Az adatkezel6 megteszi azokat a technikai- és szervezési intézkedéseket, tovabba megtartja azokat
az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi jogszabalyok érvényre jutasahoz
szitkségesek.

Az adatkezel6 a birtokdba kerilt adatokat védi kuléndsen: a jogosulatlan hozzaférés, a
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlenszerd megsemmistilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatkezel6 megakadalyozza jogosulatlan személyek adatokhoz

vald hozzaférését is.

Az adatok védett kezelése és tarolasa papir alapu kezelés esetén zarhaté irodabutorban torténd
clhelyezéssel és tarolassal valosul meg, amelyhez csak az arra jogosultnak van hozzaférése,
elektronikus-informatikai tarolas esetén pedig a kezelt adatokat anonimizaltan és titkositva kell

kezelni és tarolni e szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.
7.1. Adatkezelési tajékoztatod

A Tarsasag az tUzleti tevékenységi korébe tartozé adatok kezelésérdl adatkezelési tajékoztatodt tesz
kozzé. Az adatkezelési tajékoztatd szévege e szabalyzat 1. szama mellékletét képezi.

Az adatkezelési tajékoztatéban a Tarsasag az alabbiakrol nyujt tajékoztatast az érintetteknek:

A Tarsasag, mint adatkezel6 megnevezésérdl és elérhetségeirdl.

Az adatkezeléssel kapcsolatos kérések, kérdések és panaszok benyujtasanak modjarol.
A személyes adatok kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjarol.

A személyes adatok tarolasanak idStartamarol.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogairol.

A feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

*® & & 6 O o o

Arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon, vagy szerzédési kotelezettségen
alapul, illetve az a szerz6dés megkotésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-
e a személyes adatait megadni, tovabba, hogy milyen kévetkezményeikkel jar az
adatszolgaltatas elmaradasa.

¢ Arrdl, hogy a kezelt személyes adatok alapjan nem t6rténik sem automatizalt dontéshozatal,
sem profilalkotas.

Az adatkezelési tajékoztatod felsorolt tartalmanak Osszhangban kell dllnia e szabalyzatban foglalt
tovabbi rendelkezésekkel.
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Az adatkezelési tajékoztatot a Tarsasag weboldalan minden érdekl6d6 szamara elérhet6vé kell tenni
az alabbiak szerint:

¢ kozvetlentl a nyitdoldalrdl (https://www.bagoly-lak.hu) elérhets linken keresztil, melynek a
nyitéoldalon megjelenitendé szévege: Adatkezelési szabalyzat, a letSltések oldalrol
(https:/ /www.bagoly-lak.hu/adatkezelesi szabalyzat.pdf ) elérhet6 linken keresztil.

7.1.1. Tajékoztatas az adatkezelésril

A tajékoztatast a szokasos tzletmenet részeként (tipikusan az elsé megrendelés felvétele soran) az
adatok kezelésének megkezdésével egyidejtleg kell megtenni.

Amennyiben a személyes adatok atvétele szoban (személyesen, vagy telefonon) torténik, akkor
azzal egyidejtleg a mellékletekben leirtak szerinti tajékoztatast kell adni, és az ott leirtak szerint kell
eljarni. Az adott tajékoztatas tartalmanak meg kell egyeznie a hivatkozott mellékletben leirt teljes
tartalommal.

7.2. Fizikai védelem

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
teszi meg és hajtatja végre:

az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas

szamara azok nem tarolhatdak, nem mutathatéak meg;

e a dokumentumok jél zarhato, szaraz, tizvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben keriil
elhelyezésre;

e a folyamatos kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a munkavégzés befejeztével pedig az adatkezeléssel megbizott a papiralapu adathordozot
elzarja.

Amennyiben a papir alapon tarolt személyes adat kezelésének célja megvaldsult, tgy a Tarsasag
intézkedik a dokumentum(ok) megsemmisitésérél. E feladat végrehajtasara nézve a Tarsasag kijelol
egy munkavallalot, aki a megsemmisitésért felel6s. A megsemmisitésre jegyz&konyv felvétele
mellett kertl sor, amelyet az 61rz¢ési idGtartam leteltével szintén megsemmisitenek.

Amennyiben a személyes adatok hordozéja nem papir, hanem mas fizikai eszkéz (pl. kilsé

merevlemez, pendrive, stb.), dgy a dokumentumok torlését olyan technikai megoldassal kell
végrehajtani, hogy azok tartalma a j6vében ne legyen helyreallithato.
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7.3. Informatikai védelem

A Tarsasag helyi, lokalis szerveren kezeli a miik6déséhez sziitkséges és altala jogszertien bekért, vagy
Osszegyujtott elektronikus adatokat.

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az
alabbi megoldasokat alkalmazza:

e az adatkezelés soran hasznalt informatikai eszkézok a Tarsasag kizarélagos tulajdonat
képezik, vagy azok folott a tulajdonosi jogosultsagokkal megegyez6 hasznalati joggal bir a
Tarsasag;

e aszamitégépen talalhaté adatokhoz, programokhoz csak személyre sz6l6, azonosithatd és
érvényes jogosultsaggal -legalabb felhasznal6éi névvel és jelszoval- lehet hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

e a halézat kiszolgalé gépen (a tovabbiakban: Szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel6
jogosultsaggal és csakis az arra kijel6lt személyek férhetnek hozza;

e amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazé fajl visszaallithatatlanul térlésre kertl, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

e a tarsasag a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adatair6l napi mentést végez,
a mentés a kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik;

e a személyes adatokat kezel6 halézaton a Tarsasag virusvédelemrél folyamatosan
gondoskodik;

e a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, a  szitkséges alkalmazasok
feltelepitésével megakaddlyozza illetéktelen személyek/szervezetek hilézati hozzaférését;

e a kozponti elektronikus levelezéshez csak a Tarsasag tigyvezetdje férhet hozza és kezelheti

azt.

7.4. Szerverek védelme

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok elektronikus aramlasa szerverek segitségével valosul meg,
a fizikai tarolasuk pedig adattarolok alkalmazasaval teljestl.

A szervereket és az adattarolokat egy kilon erre a célra kialakitott zarhaté helyiségben kell
elhelyezni. E helyiség hasznalatara nézve ki kell alakitani egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé
munkavallalokra vonatkozé nyilvantartast. A nyilvantartasban feltiintetett jogosultak el6zetes
(eseti-, vagy altalanos) engedéllyel férhetnek hozza az adathordozé eszk6z6khoz és a rajtuk eltarolt
adatokhoz. A szerverszobaba valé belépési jogosultsagot az adott munkavallald altal betoltott
munkakorhéz, illetve a munkakori feladat teljesitéséhez kapcsoléddéan a munkaltatdi jogkort
gyakorld Ggyvezetd engedélyezi irasba foglaltan.

A helyiségbe csak a szabalyzat 13. szamd mellékletében tételesen felsorolt munkakért betoltd
személyek léphetnek be.
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A szerverszobaban tarolt adathordozo eszk6zok fizikai védelme érdekében a Tarsasag az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

¢ aszerverszoba klimatizalt és tizjelz6 berendezéssel ellatott,
a szerverszobaba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (14 sz. melléklet) rendelkez6
személyek rendelkezhetnek sajat kulccsal, illetéleg vehetik 4t a szerverszoba kulcsat,
a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkez6krol az adatkezelé naprakész nyilvantartast vezet,
aki nem a Tarsasag alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,
a kezelt kulcsok tipusa lehet 4llandé, vagy eseti. Alland6 kulesfelvételi jogosultsag
birtokaban dedikalt (jegyzék alapjan atvett, személyre sz6lo) kulccsal rendelkezhet az
engedély birtokosa.

¢ A Tarsasag kulcs atadasi-atvételi feladattal megbizott munkavallal6ja a kulcskezelési
szabalyok alapjan a folyamatosan rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

¢ amennyiben olyan személynek kell a tevékenységének ellatisa miatt bemenni a
szerverszobaba, aki nem jogosult a kulcs felvételére, vagy nem a Tarsasag alkalmazottja,
ugy minden esetben folyamatosan jelen kell lennie egy olyan személynek is a
szerverszobaban, aki kulcsfelvételi engedéllyel jogszertien rendelkezik.

7.5. Jogosultsagkezelés

7.5.1. A jogosultsag kezelés szabalyozasanak célja, hogy a munkaltaté altal kiosztott jogosultsagok
pontosan nyomon kovethetéek legyenek, dokumentalt formaban meg6rzésre kertiljenek, valamint
az egyes jogosultsagokkal rendelkezé személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
is ellen6rizheto legyen.

Az adatok naprakész jellege hozzasegiti az AdatkezelSt a téle elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi
szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat torvényi és szakmai normak szerinti

uzemeltetéséhez.

Az informatikai rendszerben a jogosultsagok valtozasat (hatalyos jogosultsagok nyilvantartasa, 4j
jogosultsagok kiosztasa, jogosultsagok moédositasa, megsziinése) folyamatosan dokumentalni kell.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi jogosultsagkezelési el6irasokat
alkalmazza:

* Az 4j jogosultsag beallitasat, illetve jogosultsag megvaltoztatdsat a tarsasag kizardlag a
jogosultsag birtokosanak felhatalmazasa alapjan végzi.

* A jogosultsagok megallapitasa soran kizarolag a munkavégzéshez sziikséges és elégséges
jogosultsagokat kell kiosztani.

* TFigyelemmel kell lenni arra, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsagokat
ne kapjanak az olyan munkateriileten tevékenyked6 munkavallalok, akinek a
munkafeladatuk teljesitéséhez az adatkezelési jogosultsag nem sztikséges.

¢ Adminisztratori jogosultsageal rendelkez6 nevesitett felhasznalot kell alkalmazni a rendszer
folyamatos adminisztralasa érdekében minden esetben, ahol ez lehetséges.
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* A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban, felbontast gatlé mddon,
alairva kell tarolni.

* A nem nevesitett felhasznaloi jogosultsagok eseti hasznalatat indokolni és dokumentalni
kell.

* Kilsé —karbantart6, vagy fejleszté— cég alkalmazottja hatarozatlan idére szolo, vagy
folyamatos hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

* A szamitégépek minden esetben egyedi jelszéval védettek, amely megfelel a kor
szinvonalan all6 technikai sztenderdeknek.

7.5.2. Az adatkezel6i jogosultsag megsziinése esetén kévetend6 eljaras

Az Ugyvezet6 kételes gondoskodni a megszlint jogosultsigok torlésérdl, a modositasok és 4
jogosultsagok nyilvantartason torténd atvezetésérél.

A kilépé felhasznalok profiljait az informatikai rendszerben fel kell fiiggeszteni, hasznalaton kivil
kell helyezni. A felhasznaldi fidkok torlése kizardlag a rendszer-ellendrzést kévetSen torténhet meg
és csakis akkor, ha a t6tlés nem okoz a tovabb-kezelt adatokban adatvesztést.

8. Az ,érintett”-ek jogai és érvényesitésiik médja (Infotv. 14-19. §, GDPR 15-21. cikk)

Az Frintett tijékoztatast kérhet a tarsasag altal tarolt személyes adatainak kezelésérdl, kérheti a
nyilvantartott személyes adatainak helyesbitését, kiegészitését, illetve —a kotelezé adatkezelések
kivételével—a torlését, visszavonasat, korlatozasat, élhet adathordozasi- és tiltakozasi jogaval az adat
felvételénél jelzett modon, az adatkezelé szabalyzatban régzilt elérhetSségein, irasbeli beadvany
formajaban.

A tarsasag a beérkezd adatvédelmi beadvanyokat az adatvédelmi nyilvantartasban (lasd.: 5. szamu
melléklet) r6gziti, tartja nyilvan és dokumentalja.

Az Adatkezel6 a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast f& szabalyként koteles a beérkezéstdl
szamitott 3 (harom) munkanapon belil megvalaszolni, illetve jogszerd torlési igény esetén ugyan
ezen hataridén belil értesiti a torlési feladat teljesitése érdekében az informatikaért felelés személyt.

Az Erintett személyes adatinak kezelésével sszefiigg kérelmére a tarsasag koteles a beadvany
beérkezésétdl szamitott legkésGbb 25 napon belil, tiltakozasi jog gyakorlasa esetén pedig 15 napon

belil {rasban, k6zértheté médon a valaszat megadni.

A tajékoztatas ingyenes az Infotv. 15. § (2) bekezdésében meghatarozott informaciok esetén és
amennyiben az érintett tdjékoztatasa a torvény alapjan egyébként nem tagadhaté meg.

A tajékoztatasért mas esetekben az Infotv. 15. § (3) bekezdésében foglaltak szerint igényelhetd
ellentételezés.
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A valésagnak nem megfelel6 adatot az Adatkezel6 —ha a sziikséges adatok és az azokat alatimaszto
kozokiratok egyébként a rendelkezésére allnak— koételes helyesbiteni a GDPR 17. cikk (1)
bekezdésében, illetve az Infotv. 20. § - aban meghatarozott okok fennallasa esetén.

Az Erintett 4altal benyujtott, a személyes adatinak kezelése elleni tiltakozas elbiralasanak
id6tartamara az adatkezelést a felelés szervezeti egység vezetdje felfiiggeszti. Az adatkezelésért
felel6s szervezeti egység vezetdje a tiltakozas megalapozottsagat megvizsgalja és a rendelkezésére
allé bizonyitasi eszk6zok egytittes mérlegelésével dontést hoz, amelyrdl a kérelmez6t az Infotv. 21.
§ (1) bekezdésében foglaltak szerint tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt volt, tgy az adatot kezelS szervezeti egység vezetSje az Infotv.
21. § (3) bekezdésében meghatarozottak szerint jar el.

Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz vald jog

Ha az Erintett az adatkezel6tSl frisban tajékoztatist kér az adatainak kezelésérdl, ugy 6t az
alabbiakrol kell tajékoztatni:

e az adatkezel§ elérhet&ségei;

e aszemélyes adatok kezelésének célja és jogalapja;

e amennyiben az adatkezel6 jogos érdekében kezelik még az adatokat, Ggy az alapul szolgald
jogos érdeket tételesen meg kell jellni.

s »

A tajékoztatas szolgaltatasa dijtalan és azt az érintett részére késlekedés nélkil (legkésébb 3 napon
belil) meg kell adni.

Az érintett adataihoz vald hozzaférési jogosultsioa

Ha az Erintett személyes adatainak kezelése folyamatban van, gy az Erintett jogosult arra, hogy a
személyes adatathoz hozzaférjen és azzal Osszefuiggésben az alabbiakrdl felvilagositast kapjon:

e az adatkezelés célja;

e aszemélyes adatanak valamely kategoridba sorolasa;

e aszemélyes adat tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, tgy id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

e tajékoztatas arrdl, hogy barmikor kérheti az Adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes adatok
helyesbitését, torlését, vagy intézkedhet az adatkezelés korlatozasa feldl, illetve ha a
feltételek fennallnak tiltakozhat a személyes adatainak kezelése ellen;

e a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol szol6 kozlés;
e ha az adatokat nem kozvetleniil az Erintettdl gyajtotték, agy a forrasukra vonatkozéd
informacié.
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Az adatok helvesbitésére vonatkozd jogosultsig

Az Erintett jogosult arra, hogy irasba foglalt (elektronikus-, vagy postai ton eljuttatott) kérelme
alapjan az Adatkezel6 helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, tovabba a hianyos
személyes adatainak a kiegészitését is kezdeményezheti. (lasd.: 2. melléklet)

Az adatok torléshez vald jog

Az Frintett kérésére az Adatkezels koteles arra, hogy az Erintettre vonatkozé személyes adatokat
az alabbi okok fennalldsa esetén térolje:

e aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amely miatt azokat OsszegyUjtotték,
vagy kezelték;

e az Erintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasit és a tovabbi
adatkezelésnek nincs mas jogalapja sem;

e 27 Brintett tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs els6bbséget élvezé jogszabalyon alapuld
ok az adatkezelésre;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids, vagy tagallami jogszabalyban
el6irt kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezel$ altal tarolt személyes adatai korlatozasra keriiljenek
akkor, ha

e az adatok kezelését jogellenesnek tartja;

e vitatja a kezelt és/vagy tarolt adatok pontossagat,

e az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az Erintett igényli azokat a
jogi igényének el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

e tiltakozott az adatkezelés ellen, de az Adatkezel6nek mérlegelnie kell, hogy valamely jogos
indok elsébbséget élvez-e az Erintett jogos indokaival és kérésével szemben, ezért az adatok
felhasznalasat atmenetileg korlatozza.

A tiltakozas joga (GDPR 21. cikk)

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos barmely okbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekd kezelése, vagy az Adatkezel6re atruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett adatkezelés, illetéleg az Adatkezeld, vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges adatkezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul6 profilalkotast is.
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Tiltakozas esetén az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelé
folytatasat olyan kényszerité erejl jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett
érdekeivel és jogaival szemben, vagy amelyek méltanyolhaté jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez kapcsolodnak.

8.1. Tarsasagnal megvalésul6 adatkezelés modja

Az adatkezelés helye: az elektronikus adatok esetében a Dropbox-on (munkavallaléi és
hozzatartoz6i dokumentumok esetében); a papir alapu adatok esetén pedig a Tarsasag 3000.
Hatvan, Horvath Mihaly ut 4. sz. alatti telephelyén (munkavallaléi dokumentumok, munkalapok),
internetes adatkezelés pedig a tarsasag altal tizemeltett .............. tarhelyen torténik.

8.2. Panaszkezeléssel kapcsolatos adatkezelés

Az Erintettek a Tarsasag szolgaltatasi tevékenységeivel kapcsolatos kérdéseikkel, észrevételeikkel,
panasziigyeikkel és a szamla reklamaciéval kapcsolatban a Tarsasag 3000. Hatvan, Horvath Mihaly
ut 4. szam alatti telephelyén mikodé tigyfélszolgalathoz fordulhatnak.

Az Erintetek személyesen, elektronikus, vagy postai uton irasban, illetve telefonon kérhetnek
telvilagositast, tovabba kezdeményezhetik az tgyeik intézését.

Ha az érintett a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasara nem nyilik
mobd, agy a panaszrdl jegyzSkonyvet kell felvenni, amelynek egy masolati példanyat a Tarsasag
atadja tugyfél részére.

A panaszrdl felvett jegyzokonyv kotelezé tartalmi elemei a kovetkezbek:

a) az ugyfél neve;

b) az tgytél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sztikséges, levelezési cime;

¢) a panasz elGterjesztésének és a jegyzSkonyv felvételének helye, idépontja és modja;

d) az ugyfél panaszanak részletes leirasa, a panasszal érintett kifogasok elkiilonitetten torténd
régzitésével, annak érdekében, hogy az tigyfél panaszaban foglalt valamennyi kifogas teljes koriien
kivizsgalasra kertljon;

e) a panasszal érintett szolgaltatas megnevezése;

f) az tugytél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

@) a jegyzbkonyvet felvevd személy és az tigyfél alairasa (utdbbi formai elem személyesen kozolt
szo6beli panasz esetén elvart);

Irasbeli panasz:
a) személyesen: a Tarsasag székhelyén jegyz6konyvbe foglaltan,

b) postai uton: 3000. Hatvan, Horvath Mihaly u 4. sz. alatti cimre megkuldve,
¢) vagy e-mailben az info@global-line.hu cimre eljuttatva.
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A Tarsasag a panaszkezelés soran az alabbi adatokat kérheti az tigyféltél:

a) az ugyfél teljes neve és sziiletési neve;

b) lakcime, székhelye, levelezési cime;

¢) telefonszama;

d) értesitésének modja;

e) panasz oka és részletes leirasa;

f) panaszos igénye;

@) a panasz alatamasztasahoz sziikséges, az ligyfél birtokaban 1évé olyan dokumentumok masolata,
amely a szolgaltatonal nem allnak rendelkezésre;

h) a panasz kivizsgalasahoz, megvalaszolasahoz sziikséges egyéb adatok.

Az adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa.

A kezelt adatok kére: az tgyfél neve, lakcime, levelezési cime, a panasz elSterjesztésének helye,

ideje, modja, az Ugyfél panaszanak részletes leirasa, telefonon felvett adatok esetén egyedi az
azonosité szam, ugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok és azok
jegyzéke, a jegyzékonyvet felvevd személy és a személyesen kozolt szébeli panasz esetén az tgyfél
alafrasa, a jegyzOkonyv felvételének helye, ideje, az tgyféllel valé kapcsolattartasi e-mail cim,

telefonszam.

Az_adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a./ pontja szerinti Erintetti hozzajarulas, a

fogyasztovédelmi torvény 17/A-C. §-ban meghatirozott jogalappal.

Az adattarolas hatarideje: a Tarsasag a panaszrdl felvett jegyzékonyvet és a valasz masolati
példanyat 5 (6t) évig megbrzi (Fgytv. 17/A. § (7) és 17/B. § (3))

Az adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan.

9. Munkavallalassal kapcsolatos adatkezelés

9.1. A munkavallalok adatainak kezelése:

A Tarsasag a munkavallal6irél munkatigyi nyilvantartast vezet. A bérszamfejtést az 5. pontban

megnevezett cég végzi.
A munkavallalék adatait elektronikusan és papiralapon is tarolja a Tarsasag. A munkavallaloknak

azon személyes adatai kertlnek rogzitésre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez a jogszabalyi
el6irasok szerint sziikségesek. A Tarsasag az adatokat adatbazisaban elektronikus formaban rogziti.
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Ha a munkaviszony létesitéséhez, fenntartasihoz, megszintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok bizonyitasahoz, vagy kotelezettségek elismeréséhez a munkavallalotol nyilatkozat
beszerzése sziikséges, ugy ennek soran a Tarsasag koteles el6zetesen tajékoztatni a munkavallalot
az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és céljarol.

Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa is szitkségessé valik (személyi
igazolvany, lakcimkartya, didkigazolvany stb), ugy a Tarasag nem kezelheti az okmany adatait
és/vagy fénymasolt, szkennelt képét, hanem a munkakori kotelezettsége keretében arra jogosult

munkavallaléjanak az alairasaval tanusitja a szitkséges okmany bemutatasat és annak érvényességét.
9.2. Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

Az Onéletrajzokat az adatkezel6 késébbi felhasznalas céljabol kategorizalhatja és az utdbb
megiresedé pozicidk betbltése miatt azt az érintett hozzajarulasa mellett azokat elektronikusan
eltarolhatja.

Az eltarolt Onéletrajzokat az adatkezel6 egy év elteltével megsemmisiti, tekintettel arra a
korilményre is, hogy ilyen idémulds utain a munkakeresés szempontjabél mar vélhetéen
okafogyotta valt az eredeti jelentkezés és megvaltozhattak a k6zo6lt adatok.

Amennyiben az Erintett6l az Adatkezel6 nem kapja meg az Onéletrajz tarolasara vonatkozé
hozzajarulast, ugy az Onéletrajzot a pozicié betoltése/az allashirdetés lejirata utin meg kell
semmisiteni.

Az Frintett e szabalyzatban foglalt szabalyok megtartasa mellett utobb visszavonhatja a megadott
adatkezelési hozzajarulasat.

9.3. Hozzatartozok adatainak kezelése a munkaviszonnyal 6sszefiiggésben

A munkaviszonyhoz kapcsoléddan a Munkaltaté-Tarsasag a Munkavallalé hozzatartozoéinak az
adatait is kezeli a jogszabaly altal meghatarozott korben és a kedvezmények érvényesitése céljabol.
Az ilyen céllal megkért adatok a jogszabaly altal el6irt korben vehet6k fel és kezelhetek.

Hozzatartozoi, vagy a hozzatartozokra tekintettel igényelt kedvezmény lehet: a potszabadsag,
csaladi adokedvezmény, az adémentes természetbeni juttatasnak mindsilé kedvezményes utazasi
igazolvany, valamint az adomentes iskolakezdési tamogatas.

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, ugy kételes az
adatkezeléshez az érintett harmadik személy hozzajarulasat megszerezni és azt az adatkezeld
Tarsasag részére atadni. A tarsasag e hozzajarulassal tudja igazolni, hogy az érintett harmadik
személy adatainak kezelésére 6 felhatalmazassal rendelkezik. A 16. életévét még be nem toltott
személy esetén a hozzajarulast a torvényes képvisel6ként eljard sztlé adhatja meg a Tarsasag
részére.
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10. Az adatvédelmi felelGs

A Tarsasagnal a .................... munkakérben foglalkoztatott munkavallalé tolti be az

adatvédelmi felel6s-poziciot.
11. A jogellenes adatkezelés jogkévetkezményei

11.1. Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag eldtti eljaras

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
Székhely: 1125. Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530. Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 06/1/391-14-00

Telefax: 06/1/391-14-10

A Hatésag el6tt barmely érintett eljarast kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a személyes
adatainak kezelésével, illetve a kozérdekti adatok-, vagy a kozérdekbdl nyilvanossa tett adatok
megismeréséhez fz6d6 jog gyakorlasaval kapcsolatban 6t jogsérelem érte, vagy ha megitélése
szerint a jogsértés bekovetkezésének kozvetlen veszélye all fenn.

A Hatodsag a bejelentés alapjan lefolytatott vizsgalatarol ,,Jelentés”-t készit, ha az tigyben hatdsagi
eljaras lefolytatasara, vagy birésagi eljaras meginditasara egyébként nem kertlt sor.

A személyes adatok védelméhez kapcsolédo jog érvényesitése érdekében a Hatosag adatvédelmi
hatésagi eljarast indithat, amely eljaras hatarozathozatallal zarul.

11.2. Bir6sagi eljaras

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat.
12. A szabalyzat feliilvizsgalati rendje

12.1. Rendszeres felilvizsgalat

Az adatvédelmi szabalyzatot sziikség szerint évente, legfeljebb azonban céliranyos ellenérzés

keretében haromévente felil kell vizsgalni.
Az éves feltlvizsgalatot a gazdasagi tevékenységrol szol6 éves beszamol6 elkészitésével egyidejtleg
kell elvégezni és az id6kozi jogszabalyvaltozasra is figyelemmel szikségessé valé modositasokat a

beszamold elfogadasanak id6pontjaig meg kell tenni.

A feltlvizsgalat elvégzéséért a Tarsasag tugyvezetdje tartozik felelGséggel.

24



A felilvizsgalat tartalma:
A felilvizsgalat soran figyelmet kell forditani:
a szabalyozast érint6 jogszabaly-valtozasokra,

az adatkezelési gyakorlatot szabalyozé hatdsagi allasfoglalasokra,
a Tarsasag tizletmenetében bekovetkezett esetleges valtozasokra, valamint

el S

minden egyéb valtozasra és bekovetkezett 4j korilményre, amely e dokumentum
jogszertségét és célszertségét befolyasolhatja.

12.2. Modositasok, kozzététel és tajékoztatasok

A feltlvizsgalat eredményének kiértékelését kévetben el kell végezni a szabalyzat irasba foglalt
megfelel6 modositasat és a modositott szabalyzatot hatalyba kell Iéptetni.

Az 4j szabalyzati tartalom hatalyba Iéptetésével egyidejileg a korabbi szoveg-verziét hatalyon kivil
kell helyezni és a hatalyon kiviil helyezés id6pontjat fel kell jegyezni.

Amennyiben a moédositasok olyan szabalyzati részt is érint, amelyeket a szabalyzat rendelkezése
szerint nyilvanossagra kell hozni, vagy az érintettekkel el6zetesen k6zolni kell, gy a nyilvanossagra
hozatalt, illetve a kozlést az 1) szabalyozas hatalyba 1épését megel6z6en legalabb 30 naptari nappal
korabban meg kell tenni.

Ha a moédositasok olyan tartalmi részeket is érintenek, amelyekkel kapcsolatban az arra illetékes
hatésagokat is tdjékoztatni kell, akkor ezt a tdjékoztatast az 0j verzié elfogadasit kovetGen
haladéktalanul meg kell tenni.

12.3. A feliilvizsgalat dokumentalasa

A szabalyzat felulvizsgalatat, annak eredményét és a modositas érdekében végrehajtott
intézkedéseket a Tarsasag dokumentacids rendjében foglaltak szerint régziteni kell.

12.4. IratmegGrzés
A jelen szabalyzat hatalyos, illetve mar hatalyon kivil helyezett valtozatait, valamint a jelen fejezet

szerinti felulvizsgalati dokumentaciot legalabb addig az idépontig meg kell 6rizni, amikor az adott
hatalyos verzié szerint kezelt utols6 adatelem torlésre keriil.
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Mellékletek

1. szama melléklet: Adatkezelési tajékoztatod

Adatkezelési tajékoztatod

Az adatkezel6 megnevezése és elérhet6ségi adatai:

Cégnév: GLOBAL-LINE
Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt Felel6sségti Tarsasag
A tarsasag roviditett elnevezése: Global-Line Kft.
Cégjegyzékszama: 10-09-022516
Székhelye: 3000. Hatvan, Kolcsey Ferenc ut 62.
Elektronikus elérhet6sége: info@global-line.hu
Cégjegyzésre jogosult képviselbje: Széchenyi Viktor tigyvezetd
a tovabbiakban: Tarsasag

Az adatkezelési szabalyzat (id6beli, teriileti és személyi) hatalya:

Az adatkezelési szabalyzat 2021.01.01—én 1ép hatalyba és a visszavonasaig terjedé hatarozatlan
idStartamra szOl. A szabalyzat rendelkezései a GLOBAL-LINE Kft. tevékenységi korén belil
kifejtett, Magyarorszagon és az Buropai Unid teriletén gyakorolt cégszerti- és tzletszerd
mikodésével kapcsolatos adatkezelésre vonatkoznak és az ennek soran a tarsasaggal kapcsolatba
1ép6 személyekre terjed ki.

Ertelmezd rendelkezések

Az Infotv. 3. § 2. pontjaban meghatarozottak szerint ,,személyes adat: az érintettel kapcsolatba
hozhat6 adat —kilonosen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemzé ismeret-, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kévetkeztetés.”

Az Infotv. 3. § 7. pontjaban foglaltak szerint ,hozzdjarulas: az érintett akaratanak 6nkéntes és
hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé tajékoztatason alapul és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok —teljes kord vagy egyes miveletekre kiterjed6—
kezeléséhez.”

Az Infotv. 3. § 9. pontja kimondja, hogy ,,adatkezeld: az a természetes-, vagy jogi személy, illetve
jogl személyiségeel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egytitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval
végrehajtatja.”
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Az Infotv. 3. § 10. pontja kimondja, hogy ,,adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlentil az
adatokon végzett barmely muvelet, vagy a mtveletek 6sszessége, igy killondsen gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa, Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang, vagy képfelvétel
készitése.

Az Infotv 3. § 22. pontja értelmében ,,harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.

Adatvédelem

Az adatkezelés elvel, szabalyai

Személyes adat kizarélag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az
adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
clengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges
mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel
helyreallithat6. Az érintettel akkor allithat6 helyre a kapcsolat, ha az adatkezel6 rendelkezik azokkal
a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és -ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges- naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
szitkséges ideig lehessen azonositani.

1. Az adatkezeléssel kapcsolatos kérések, kérdések és panaszok benyujtasanak modja:

Az adatkezeléssel kapcsolatos kéréseket, kérdéseket és panaszokat az érintettek irasban juttathatjak
el a Tarsasag 1. pontban meghatarozott cimére, vagy e-mail elérhetéségére.
2. A személyes adatok kezelésének célja, az adatkezelés jogalapja, a kezelt személyes

adatok kore:

A Tarsasag a személyes adatokat a kovetkezé célok érdekében kezeli:
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Munkaviszony keretében kezelt személyes adatok

A személyes adat
megnevezése

Adatkezelés
jogcime

Adatkezelés célja

Adatkezelés
idG6tartama

Név, sziletési hely,
idé, anyja  neve,
lakcime, tartézkodasi
cime, addazonositd

szam, TAJ szam

o Art. 1.

e jogszabalyi

felhatalmazas (Mt.
10.5)

szamu
mellékletének 4.

e Munkaltaté jogos
érdeke

e Hatosag felé
torténd

bejelentéshez

Felmondast kovets 5

évig

adatok

hozzajarulason alapul

pontja e Bérszamfejtéshez
e Art. 1. szamu
mellékletének 5.
pontja
Végzettségest igazold | Art. 1. szamu | e Munkaltatd jogos Felmondast kévets 5
okirat masolata mellékletének 3. érdeke évig
pontja o Hatdsig felé
torténd
bejelentéshez
e Bérszamfejtéshez
Bankszamla szam Mt. 158. § Mt. XII. fejezete Felmondast kévetd 5
évig
Volt munkaltaté altal | Art. 78. §. Mt. XII. fejezete Felmondassal
kiadott ~ munkatigyi egyidejileg
bizonylatok visszaadasra keril
E-mail cim Onkéntes Kapcsolattartas A hozzajarulas
hozzajarulason alapul visszavonasat koévetd
8. napig
Telefonszam Onkéntes Kapcsolattartas A hozzajarulas
hozzajarulason alapul visszavonasat kovetd
8. napig
Onéletrajzban foglalt | Onkéntes Kapcsolattartas Beérkezéstol

szamitott 1 évig

A Munkavallalok adatait mind a Tarsasag, mind

kezeli, nyilvantartja és tarolja.

Honlap

az 5. pontban meghatarozz adatfeldolgozé cég

A Tarsasag sajat honlappal rendelkezik, amely https://www.global-line.hu/ cimen érhet§ el.

A Tarsasag altal mutkodtetett honlaphoz barki a kilétének felfedése és a személyes adatainak

megadasa nélkil hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozastol

mentesen szerezhet informaciokat a latogato.
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Nem személyhez kotott informaciokat a weblap automatikusan gydjt a latogatokrol. Ezekbdl az

adatokbdl személyes adat nem nyerhetd, igy az Infotv. hatalya ala tartozé adatkezelést midnez nem

val6sit meg.

Szallashely szolgaltatas

Jelen adatkezelésnél a Tarsasag elsédlegesen a booking.com adatfeldolgozéja.

A megjelent vendégek esetében adatkezel6 lesz, figyelemmel arra, hogy az adott teleptilés

onkormanyzat felé jogszabalyon alapul6 adatszolgaltatast teljesit.

e anyja neve
e alland6 bejelentett
lakéhelye

o iskolai végzettsége

jogviszony
létrejottéhez

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime id6tartama
e név e Ptk e jogos érdek szerzGdést kovets 5.
o sziiletési hely,id6 o Htv. 31. - 32.§ o szerzédéses évig

Vodafone partnerként kezelt adatok kére (a Vodafone ASzF-ben foglaltakkal Gsszhangban)

Az Adatkezel6, mint a Vodafone Magyarorszag Zrt. lizleti partner, a Vodafone altal elfogadott és

hasznalt adatkezelési tajékoztatot hasznalja, amely jelen szabalyzat elengedhetetlen és szerves részét

képezi.

Adatkezel6 altal Gzemeltetett telekommunikaciés szolgaltatashoz kapcsolddé adatkezelés (internet,

telefon)

szerinti  bizonylat

kiallitasa és

megdbrzése.

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime id6tartama
Természetes  személy Eszt. o szamlizas, difjak |® szerz6dés
El6tizetd sziiletési Eht. 157. § (10); beszedése, megszinését
neve, sziletési helye, és Eht. 159/A § (1) szerzGdés kévet6 1 év
ideje, anyja  neve, 2) figyelemmel (eléviilés);
valamint cime . CCbphcar v 1s
i Szamviteli tv. kisérése; e szerzGdés
(lakohelye, ‘o e hatdsagi megszinését
artézkodisi helye) érintett & g
artozkodasi helye o e L
hozzéjaruldsa adatszolgaltatas; kovets 1
e szimviteli torvény év/eléviilés

e szerz6dés
megszinését
kovetd 8 év
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e-mail cim érintett hozzajarulasa | Kapcsolattartas, hozzajarulas
telefonszam hozzajarulas  esetén | visszavonasat kévetd
kozvetlen egy évig/eléviilésig.
uzletszerzés.
sziletési helye és ideje, |®  Fszr. e szamlazas, dijak |® szerz6dés
anyja neve e Eht 157. § (10) beszedése, megszinését
bekezdés, 159/A szerzOdés kéveté 1 év
§ (1) a) figyelemmel (eléviilés;
e Szamviteli tv. kiscrése; e szerz6dés
e hatbsagi megszinését
adatszolgaltatas; kovetd 1
e szamviteli év/eléviilés;
torvény szerinti | ®  szerz6dés
bizonylat megszinését
kiallitasa és kovetd 8 év
megorzése
El6fizet6  szamlazasi | @  Fszr. e Szamlazas, dijak |® szerz6dés
cime (ha eltér a|o Eht 157. § (10), beszedése, megszinését
lakhelytdl) Eht. 159/A. § (1) | szerzédés kovets 1 év
a), figyelemmel (eléviilés);
kisérése; o szerzGdés
e hatdsagi megszinését
adatszolgaltatas; kovetd 1
év/eléviilés
El6fizet6i hozzaférési | @ Esur. e Szamlazas, dijak |® szerz6dés
pont létesitési cime (ha | ¢  Fht, 157. § (10) , beszedése, megszinését
eltér a Eht. 159/A. § (1) szerzGdés kovets 1 év
lakhelyt6l/ tartézkodasi 2) figyelemmel (eléviilés);
helytdl) kisérése; o szerzOdés
e hatdsagi megszinését
adatszolgaltatas; kovetd 1
év/elévilés
Kapcsolattarté személy | Kapcsolattarto el6fizetéi  szerz6dés | ElSfizetéi  szerzodés
neve és telefonszama | hozzajarulasa teljesitésének az | megszinését
el6segitésére iranyuld | kévetben az adat
egyuttmikodés, kezelésével
illetve az Elo6fizetdi | 6sszefiiggésben a
szerz6dés szerz6désbdl  eredd

figyelemmel kisérése.

kovetelés eléviiléséig,
vagy a hozzajaruld
nyilatkozat

visszavonasat kovetd

1 évig/eléviilésig.
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Nem természetes
személy El6fizet

esetén az alkalmazott
(tag) neve (amennyiben
a létesitést az ElSfizetd
az alkalmazott/tag altal
hasznalt
kéri)

helyiségbe

alkalmazott/tag
hozzajarulasa

El6fizetéi  szerzddés

teljesitésének az
el6segitésére iranyuld
egylittmikodés,
illetve az Elo6fizetbi
szerz6dés

figyelemmel kisérése.

Elofizetdl  szerzédés
megszinéséig +
elévilés.

Vagy az alkalmazott
(tag)

hozzajarulasanak  a
visszavonasat kovetd

1 évig/eléviilésig.

A dijfizetéssel és a
dijtartozassal
Osszefiiggb adatok

e Eht. 157.§ (2) h)
e Eht 157.§ (10)
o bekezdés

e szamlazas, dijak
beszedése,
szerzGdés
figyelemmel
kisérése;

e hatdsagi
adatszolgaltatas.

o szerzbdés
megszinését
kovetd6 1 év
(eléviilés);

o ‘¢rintett kovetelés

eléviléséig

Az adatokat mrad tigyviteli szoftverben és szamlazz.hu szamlazé rendszerben kertilnek felvitelre és

tarolasra.

A kamera rendszer tizemeltetésével kapcsolatban kezelt adatok

A Tarsasag kamera rendszert Uzemeltet a Tarsasag székhelyén vagyonvédelmi céllal, a teriilet

védelmére fokuszalva, mindezzel Gsszefiggésben azonban elkeriilhetetlen, hogy a felvételen a

terileten megjelend természetes személyek is megjelenjenek. A felvételeket az Szvmtv.-ben

foglaltnak megfeleléen kezelik.

A személyes adat Adatkezelés Adatkezelés célja Adatkezelés
megnevezése jogcime idétartama
Természetes személy | Hozzédjarulason alapul | Vagyonvédelmi célok | 3 nap
tizikai megjelenése (a Tarsasag | (jogos érdek)
(székhelyen beliil) székhelyének
bejaratanal felhivjak a
figyelmet  erre a
tényre)

3. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Akinek személyes adatait a Tarsasag kezeli, az a jelen szabalyzatban meghatarozott médon jogosult:

¢ kérni személyes adatainak teljes kora torlését;

¢ visszavonni egyes meghatarozott célu felhasznalasokra vonatkozéan korabban megadott

adatkezelési engedélyét;

¢ kérni személyes adatai felhasznalasanak meghatarozott célokra valo korlatozasat;

kérni hibasan tarolt személyes adatainak helyesbitését;
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¢ felvilagositast kérni a rola tarolt személyes adatokrol, az adatkezelés céljarél, mindazon
cimzettekrol, akikkel személyes adatait k6zolték, az adatkezelés id6tartamardl, a feliigyeleti
hatésaghoz valé panaszbenyujtas jogarol, valamint a rola tarolt személyes adatok forrasairol.

¢ panaszt benyujtani az adatkezeléssel kapcsolatban.
A fenti jogok gyakorlasahoz az érintettnek hitelt érdemléen azonositania kell magat.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstSl szamitott harom
munkanapon belill az arra jogosult személy megvalaszolva, illetve torlés esetén kéri az
informatikaért felelés személy tigyintézését.

Az Frintett személyes adatinak kezelésével Gsszefiiged kérelmére az érkezésétdl szamitott
legkésébb 25—, tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 napon belil irasban, kozértheté formaban

valaszt ad.
4. Az adatok tovabbitasa

A tarsasag mas tudomasara nem hozza, nem tovabbitja, nem hozza nyilvinossagra és mas
adatkezeléssel nem kapcsolja 6ssze a tudomdsara jutott/hozott személyes adatokat.

Adattovabbitas a célhoz kotottség elvének megtartasa mellett csak és kizardlag akkor torténik, ha
az Erintett kéri az Adatkezels adattovabbitasi szolgaltatast.

5. Az adatkezelés idGtartama

A jotallasi és szavatossagi igények biztositasa érdekében az Adatkezel6 a vasarlastol szamitott 1 évig

megbrzi a felhasznald adatait.

Az Adatkezel6 az Adatokat papir és elektronikus forméaban tarolja. A kezelt Adatokhoz az
Adatkezel6 munkatarsai koézil csak a kezelt adatokhoz kapcsolédd szolgaltatas teljesitésében
résztvevé munkatarsak, és kozuluk is kizarolag az erre feljogositottak férhetnek hozza. Az adatok
biztonsaga érdekében az AdatkezelS legalabb a szakmaban szokasos védelmi rendszert alkalmazza
és gondoskodik annak rendszeres frissitésérél, bovitésérdl, de ezen tul is mindent megtesz, ami az
adott helyzetben elvarhaté annak érdekében, hogy a kezelt Adatokhoz illetéktelenck ne férjenek

hozza.

6. Egyéb informacio

Az Adatkezel6 oldalain szerepelhet olyan utalas, vagy link amely mas szolgaltaték altal fenntartott
oldalakra visz és ahol az Adatkezel6nek semmilyen tovabbi befolyasa nincs az Adatok kezelésével

kapcsolatban kialakitott gyakorlatra. Felhivjuk a felhasznalok figyelmét, hogy ha ilyen linkre
kattintanak, ugy mas szolgaltatok oldalaira kertilnek at.
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Ezen oldalak nem allnak és nem is allhatnak az Adatkezel$ ellenGrzése alatt, ezért ezen oldalak
adatkozléséért, valamint személyiségi jogokkal kapcsolatos eljarasaért az Adatkezel6 semmiféle
felel6sséget nem vallal. Ilyen esetekben olvassak el az oldalak szolgaltatéinak a személyes adatok
védelmére vonatkozo nyilatkozatat.

7. A feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga

Amennyiben az érintett ugy {téli meg, hogy a Tarsasag személyes adatainak kezelése soran megsérti
az EU 2016/679 rendeletének el6irasait, jogosult panaszt benyudjtani az adatvédelmi hatésagnal. A
magyar adatvédelmi hatosag tgyfélszolgalatanak elérhetésége: https://naih.hu/uegvfelszolgalat,--

kapcsolat.html.

A Tarsasag tajékoztatja Ugyfeleit, hogy az altala kezelt személyes adatok alapjan nem torténik
automatizalt dontéshozatal, és a személyes adatokat nem hasznalja fel profilalkotashoz.
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2. szamu melléklet: Adat-helyesbitési kérelem

Amennyiben az Erintett fél szabalyszertien élt az adathelyesbitésre irinyulé jogaval, Ggy a Tarsasag
az alabbi irasbeli megkeresésével az alabbiak szerint kéri visszaigazolni az altala kezelt adatok
kijavitasat.

, Tisztelt Ugyfeliink!

A év. hé. napjin érkezett adat-kijavits irinti megkeresésével isszefiiggésben felkéryiik Ont, legyen
sgives irdasba foglaltan megerdsiteni a helyesbités iranti kérelmében foglaltakat, tovabbad kéryiik jelilje
meg konkrétan az On dltal hibdsnak tekintett és kijavitani kért személyes adatainak a kirét.

Tajékoztatiuk, hogy Onnel kapesolatban tirsasigunk jelenleg az alibbi adatokat tartia nyilvin:
o név
O e-mail cim

O lakcim

Kérjiik Ont, legyen s3ives a fenti adatok esetében pontosan megadni, hogy azok kiiil melyeket
tekinti hibdsnak, hidnyosnak és agok kijavitisdt hogyan-, milyen jelenleg is valos-hatdlyos adatokra
kér.

Kelt.: Hatvanban, .... évi .............. hé .. .napjan.

Tisztelettel: a Global-Line Kft. szolgdltatd”

Az érintett valaszat az adatkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint meg kell 6rizni és
nyilvantartasba kell venni.
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3. szamua melléklet: Irasban torténd rendelésfelvétel esetén hozzajarulas
Ha az Erintett megrendelését irasban adta le és ezt megel6z6en a személyes adatai még nem
keriiltek rogzitésre, akkor az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozé irasbeli
hozzajarulast az alabbi e-mail kikildésével kell utélagosan beszerezni.

o Tdrgy: Adatkezelési hogzdjdrnlis iranti megkeresés

Ugyszdm:

Melléklet: a Global-Line Kft. adatkezelési tajékoztatgja.

Tisztelt Ugyfeliink!

Az év. hd. napjan érkezett megrendeléséhez kapesolddoan, a mellékelt adatkezelési tajékoztato
attanulmdnyozasdt kovetden keérjiik s3iveskedjen az adatkegelési hoxzdjarnlasdt aldbbiak serint
megadni, ha ag abban foglaltakkal egyetért, 7igy legyen szives a kivetked nyilatkozatot aldirdsdaval
ellatva a cégiink cimére visszakiildeni:

wA Global-Line Kft. dltal kiilditt adatkezelési tajékoztatit elolvastam és megértetten.
Hozzdjarulok abhoz, hogy a Global-Line Kft. a nevemet, e-mail cimemet, lakcimemet és
telefonszamomat az, adatkezelési tajékoztatiban foglaltak s3erint a partnernyilvantartisban torténd
rogzités céljabil kezelje.”

Tisztelettel: Global-1ine Kft.”

A visszaérkezett adatkezelési hozzajarulasokat az adatkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint meg kell 6rizni és nyilvantartasba kell venni.
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4. szamu melléklet: Telefonon/Szdéban torténd rendelésfelvétel esetén hozzajarulas
Adatkezelési hozzajarulas megerdsitése az elsé megrendelésiiket szoban leadé tigyfelek esetén:

Ha az Erintett személyes adatai szébeli hozzajarulas (telefonbeszélgetés, irasbeli hozzajarulas
megadasa nélkiili személyes kapcsolatfelvétel) alapjan kertltek rogzitésre, akkor az érintett irasbeli
hozzajarulasat az alabbi e-mail kikiildésével kell beszerezni.

Az e-mailt a személyes adatoknak a Global-Line Kft. rendszereiben val6 rogzitésével egyidejlleg
kell kiktildeni.

Targy: Adatkezelési hozzdjdarnlds megerdsitése
Ugyszdm:
Melléklet: a Global-Line Kft. adatkezelési tajékoztatgja.

Tisztelt Ugyfeliink!

A munkatirsunkkal tirtént kapesolatfelvétel sordn On szdban hozzdjarult abhog, hogy megadott
személyes adatait (nevét, e-mail cimét, telefonsgdamat) az alibbi célbdl (célhoz-kitotten) kezeljiik:

A hatdilyos adatvédelmi s3abilyozds szerint a fenti s30beli adatkezelési hoxzdjarnlisit Onnek
irdsos formaban is meg Rell erdsitent, illetdleg a3t a tarsasagunknak utdlagosan be kell sgerexnie
Ontdl,

Ag ismertetett kiriilményekre figyelemmel kérjiik Ont, legyen szives a s3obeli adatkeselési
hozzdjarnldsdt ag alabbiak szerint megerdsiteni, ha az abban foglaltakkal egyetért, 7igy legyen szives
a kovetkezd nyilatkozatot aldirdsdval elldtva a cégiink cimére vissgakiildeni:

A Global-Line Kft. dltal kiilditt adatkezelési tajékoztatit elolvastam és megértettem.
Hozzdjarnlok abhoz, hogy a Global-Line Kft. a nevemet, e-mail cimemet, lakcimemet és
telefonsgdamomat az, adatkezelési tajékoztatoban foglaltak szerint a partnernyilvdantartasban tirténd
rogzités céljabil kezelje.”

Amennyiben a rendelkezésinkre dlls informdcick ellenére On mégsem adott s36beli hogzdjdruldst
szemeélyes adatainak a Global-Line Kft. dltal torténd kegeléséhre, 7igy keérjiik, a vilaszlevelében ext
a tényt jelezze, amelynek alapjin az adattolés érdekében a siikséges intézkedéseket megtessziik.

Tisztelettel: Global-1.ine Kft.”

A visszaérkezett adatkezelési hozzajarulasokat az adatkezelési szabalyzatban meghatarozottak
szerint kell meg6rizni és nyilvantartasba kell venni.
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5. szamu melléklet: Adatvédelmi nyilvantartas

Bels6 adatvédelmi nyilvantartas

Adattovabbitas Az
Adatkezel§ A Az adatok fajtaj t igényl6 datfajtak
Nyilvantartas atieze ,O z , ,a e , a.]. 42 Az adat 1ge,ny O DEVE, a"a ,a]’ 2 Adatfeldolgoz | Adatfeldolgoz
L, megnevezés | adatkezelés és kezelésuiik i cime, az térléséne | | L i o C
iszama . ] ] forrasa o 0 neve és cime | 6 neve és cime
e célja jogalapja adattovabbitas k
jogalapja hatarideje
Optima Forma
Szamviteli Kft.
cégjegyzékszam
- név : 01-09-464144
- cim Személy Név, cim, adoszam:
- Jogszabilyi | bankszamlasza .é')nkénte/s ' és jogszal/)élyon Kilépést 1?084515—2—42
) Tarsasag , m jogszabalyi alapulo . cim: 1164
Név i felhatalmaza L . ., S koveté 5.
megnevezése . - sziletési hely, |kotelezettségé | tovabbitas o Budapest,
s alapjan o i . ) év végén h
id6 n alapul6 | (bejelentés, Fels6malom
- TAJ szam hozzajarulas | bérszamfejtés) utca 3/c. 6.
Adébszam uzlet
képviseli:

Kaufmann Fva

ugyvezeto




6. szamu melléklet: Titoktartasi nyilatkozat

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

E teljes bizonyité ereji maganokiratba foglalt jognyilatkozatommal alulitott: .........ccceccevieivicnneee. (név)
(sziiletési hely és id6, anyja neve, allandé lakéhelye, személyi igazolvany) tudomasul veszem, hogy a
GLOBAL-LINE Kft. (székhelye: 3000. Hatvan, Koélesey F. ut 62. sz.) részérdl tudomdsomra juttott/hozott
adatokat és informaciokat (igy kiilonosen: tzleti tervek, kereskedelmi-forgalmi adatok, igyfelek adatai, egyéb
tulajdonosi informacidk, valamint az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXII. térvény hatalya ald tartozo6 személyes adatok) bizalmas jellegli Gzleti titoknak minésiilnek és

azt a tovabbiakban ekként kezelem.

E nyilatkozat alairasaval kotelezettséget vallalok arra, hogy az tizleti titoknak mindsiil6 informaciok egészét,
vagy egy részét nem teszem kozzé, illetéktelen harmadik személynek, vagy szervezetnek hozzajarulas nélkiil
nem szolgaltatom ki, nem bocsatom rendelkezésére, vagy nem tarom fel azt mas médon sem.

Tudomasul veszem, hogy a fenti informaciék nem tekinthetéek nyilvanossagra hozhaténak akkor sem, ha
ezekbdl egyébként tovabbi dltalinos informaciokat lehet szerezni, vagy ha azok esetlegesen mas forrasbol is

begytjthetéek, beszerezhetSek.

NyilatkozattevSként vallalom: minden sziikséges elévigyazatossagi intézkedést megteszek annak érdekében,
hogy a széban, irasban, vagy elektronikus adattirol6 eszkéz dtjan, illetve mas médon birtokomba kertlt
informacidékat megérizzem és a tovabbiakban megtartom a GLOBAL-LINE Kft. Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatanak altalam megismert rendelkezéseit. Vallalom tovabba azt is, hogy a birtokomba
jutott informaciérol nem készitek masolatot, illetve ha a masolatkészitésre a jogosulttdl irasbeli engedélyt
kapok, gy a dokumentumok valamennyi mdsolati példanyat a jogosult felkérésre késlekedés nélkil és

teljeskortien visszaszolgaltatom.

Elfogadom, hogy e nyilatkozat alafrdsa engem nem ruhazza fel adatkezel6i-, vagy mas jogosultsaggal, az

részemrdl egyoldalt kételezettség-vallalast jelent.

E titoktartasi nyilatkozat az alairdsanak napjan 1ép hatalyba, az abban foglalt titokvédelmi kotelezettség
részemrdl hataridd kotottség nélkil, a véglegesség igényével keriilt elSterjesztésre.

A titoktartasi nyilatkozatot a Global-Line Kft. a 2011. évi CXII. térvény hatalya ald tartozé személyes
adatként az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban foglaltak szerint kezelheti.

Kelt.: Hatvanban, 20.........ccccoeveueeneee.

(XY)..... nyilatkozattevé alairasa
El6ttunk, mint tanuk el6tt:

1./ ALATEAS: oo 2./ ALATEAS: oot
Olvashatdan kiirt név: Olvashatdan kiirt név:
Allandé lakéhelye: Allandé lakéhelye:

Személyi ig. szama: Személyi ig. szama:



7. szamu melléklet: Panaszfelvételi helyszinen kihelyezendé tigyfél-tajékoztatod

Tajékoztatjuk, hogy a GLOBAL-LINE Kft. a panaszkezelést a fogyasztokkal szembeni
tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szold 2008. évi XLIIL. torvény (a tovabbiakban:
Fgytv.) szabalyai szerint végzi.

Az ugyfelek altal igénybe vehet6 panaszbejelentés modjai:

Szobeli panasz:

a./ személyesen az Ugyfélszolgalaton
b./ telefonon

Amennyiben az érintett a panasz kezelésével nem ért egyet, vagy annak azonnali kivizsgalasa nem
lehetséges, akkor a panaszrol jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyz&konyv egy masolati példanyat a
Tarsasag atadja a panasszal €16 részére.

A panaszrdl felvett jegyz6konyv minimalis tartalmi kévetelményként az alabbiakat tartalmazza:

az ugytél neve;

az ugyfél lakcime, székhelye, illetve amennyiben sziikséges, levelezési cime;

a panasz el6terjesztésének helye, ideje, mddja;

az ugyfél panaszanak részletes leirasa, a panasszal érintett kifogasok elkiilonitetten torténé
r6gzitésével, annak érdekében, hogy az tigyfél panaszaban foglalt valamennyi kifogas kilén-
kilon és teljes korten kivizsgalasra kertljon;

¢ a panasszal érintett szolgaltatas megnevezése;

¢ az ugyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke;

¢ a jegyz6konyvet felvevd személy és az tgyfél alairasa (utébbi formai elem személyesen
kozolt szébeli panasz esetén elvart);

¢ ajegyzOkonyv felvételének helye, ideje.

Nem személyesen tett bejelentés

Nem személyes bejelentés tehetd telefonon, vagy irasban:
a./ telefonon: 06/37/540-240

b./ postai uton: 3000. Hatvan, Horvath M. u. 4.

c./ vagy e-mailben az info@global-line.hu.hu cimre.
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Ko6z6s szabalyok

A Tarsasag irasba foglalja a panasszal kapcsolatos allaspontjat és intézkedéseit, majd a dontését
indokolassal ellatva a panaszosnak a panasz beérkezését kovetd legkésébb 30 napon beliil
megkildi, kivéve, ha az tgyfél a panaszat szoban kozli és a Tarsasag az abban foglaltaknak nyomban

eleget tesz.
adatkezelés célja: panaszok rogzitése, kivizsgalasa, elbiralasa

a kezelt adatok kore: az Ugyfél neve, lakcime, levelezési cime, a panasz el6terjesztésének helye, ideje,
modja, az tugyfél panaszanak részletes leirasa, az tigyfél altal bemutatott iratok, dokumentumok és
egyéb bizonyitékok és azok jegyzéke, a jegyz6konyvet felvevs személy és a személyesen k6zolt
szobeli panasz esetén az tigyfél alairasa, a jegyzOkonyv felvételének helye, ideje, az tigyféllel vald
kapcsolattartasi e-mail cim, telefonszam

azg adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) b) szerinti érintetti hozzajarulas a fogyasztévédelmi térvény
17/A-C. §-ban meghatarozott jogalappal

ag adattdrolds hatdrideje: a Tarsasag a panaszrol felvett jegyzokonyvet és a valasz masolati példanyat
6t évig meg6rzi [Fgytv. 17/A. § (7) és 17/B. § (3)]

azg adatkezelés midja: papiralapon és elektronikusan
Az Erintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak

helyesbitését, illetve -a jogszabalyban elrendelt adatkezelés kivételével- a torlését az adatfelvételénél
leirt médon, illetve az adatkezel6 fentiekben feltiintetett elérhetéségein.

Adatkezel6
Cégnév: GLOBAL-LINE
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségt Tarsasag
A tarsasag roviditett elnevezése: Global-Line Kft.
Cégjegyzékszama: 10-09-022516
Székhelye: 3000. Hatvan, Kélcsey Ferenc ut 62.
Elektronikus elérhetsége: info@global-line.hu
Cégjegyzésre jogosult képvisel6je: Széchenyi Viktor tigyvezetd

A Tarsasag teljes adatkezelési rendszerét a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
tartalmazza.

Az érintett jogorvoslati lehetéséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Haté6sagnal (1024. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), vagy lakéhelye, illetve tartézkodasi

helye szerint illetékes torvényszéknél élhet.

Panaszkezeléssel kapcsolatos fogyasztovédelmi panasszal az alabbi szervekhez fordulhat:
Heves Megyei Kormanyhivatal
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8. szamu mellé¢klet: Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalok részére

Tajékoztatd Munkavallalok részére

A tajékoztaté a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovdbbiakban Mt) 9. § /1-2./
bekezdése szerint:

» A munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korlatozas a munkaviszony rendeltetésével
kozvetleniil Gsszefiiggd okbdl feltétlentl szitkséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog

korlatozasanak médjardl, feltételeirdl és varhato tartamardl a munkavallalot el6zetesen téjékoztatni kell.”

AzMt. 10. § /2./ bekezdése alapjan: ,,A munkaltaté kételes a munkavallalét tajékoztatni személyes adatainak
kezelésérdl”.

Az Mt 11. § /2./ bekezdése szetint:

»A munkaltaté elézetesen tajékoztatja a munkavallalot azoknak a technikai eszkéz6knek az alkalmazasarol,

amelyek a munkavallal6 ellenérzésére szolgalnak”

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES
A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartisa és megsziintetése.

Az erkdlcsi bizonvitvanvok kezelése

A Tarsasag nem kér be a munkavallaloktdl erkélesi bizonyitvanyt.

Személvazonositd igazolvanvok fénvmasolisa

A Tarsasag —Osszhangban a NAIH dllaspontjaval- nem készit fénymasolatot személyazonositd
igazolvanyokrol. A hatdésagi okmanyrol készitett fénymasolat nem alkalmas a természetes személyek
azonositasara, mivel az egyén személyes jelenléte elengedhetetlen a hatdsagi igazolvany alapjan torténd
személyazonositashoz. Az arcképes hatdsagi igazolvany csak akkor rendelkezik bizonyit6 erével, ha annak
alapjan a Tarsasag megbizonyosodhat arrél, hogy az igazolvanyon szereplé személy képmasa és az
igazolvanyt felmutaté személy megegyeznek. A hatdsagi igazolvanyrol készitett masolat nem rendelkezik
bizonyitd erdvel arrdl, hogy hiteles masolata lenne az érvényes hatdsagi igazolvanynak.

Megviltozott munkaképességli munkavallalok

A megvaltozott munkaképességii munkavallalokra adatkezelési szempontb6l azonos szabalyok
vonatkoznak, mint a Tarsasag egyéb alkalmazottaira, azonban rajuk nézve bévebb a kezelt adatok kore: lasd
a kezelt adatokra vonatkoz6 tablazat. (A Tarsasag kizarolag a térvényi el6irasok alapjan kezeli a megvaltozott
munkaképességli munkavallalok egészségi allapotara vonatkozo adatokat.)
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A munkaviszony fenntartisaval és megszinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag a munkavallal6irél munkatigyi nyilvantartast vezet. A bérszamfejtést kiillsé megbizott tarsasag

végzi.

A felvett munkavallalok adatait elektronikusan és papiralapon tarolja a Tarsasag. A munkavallaléknak azon
személyes adatai kerlilnek felvételre, amelyek a munkaviszony létesitéséhez sziikségesek. A Tarsasag az

adatokat adatbazisaban elektronikusan régziti.

A munkaviallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (Munka To6rvénykonyvérdl szold 2012.
évi L. térvény), illetve az érintett hozzajarulasa (Infotv. 5. § (1)).

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésre vonatkozé nyilatkozatok

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartisahoz, megsziintetéséhez, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok bizonyitasahoz, vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat beszerzése sziikséges a
munkavallal6tél, Ggy a nyilatkozat megtételét megeléz6en a Tarsasag koteles felhivni a munkavallal6

figyelmét az adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.

Ha a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatisa szikséges, (személyi igazolvany, lakcimkartya,
didkigazolvany), ugy a Tarasig nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt, szkennelt képét, hanem
az arra jogosult munkavallal6 az alairasaval tandsitja az okmany bemutatdsat és annak érvényességét.

A munkavallalok kezelt adataira vonatkozd rendelkezések

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése, vagy megszlntetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa

a kezelt adatok kore:

4 neve,
sziletési neve,
sziiletési helye és ideje,
allampolgarsaga,
anyja sziletési neve,
lakéhelyének cime,

tartézkodasi helye (amennyiben eltéré a lakéhelytdl),

*® & & & o o o

magan-nyugd{jpénztari

® tagsig ténye,

e belépés ideje (év, ho, nap),

e bank neve és kodja,

ado6azonosito jele,

tarsadalombiztositasi azonosité jele (TAJ szam),
nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),
munkakoényv masolat (ha van)

nyilatkozat tartozasrol,

nyilatkozat adatbiztonsag megtartasarol,

® & 6 & o o o

foly6szamla szama,
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munkaviszony kezdé napja,

biztositasi jogviszony tipusa,

heti munkadrak szama,

telefonszama,

csaladi allapota,

végzettséget igazolé okmany masolati példanya,
munka-alkalmassagi egészségligyi igazolas,
munkakore,

orvosi alkalmassag ténye,

® & 6 6 O 6 O O o o

erkdlesi bizonyitvanyanak
o  kidllitisanak ddtuma,
e okmany szdma,
e  kérelem azonositoja,
a leszamolast kovetéen a munkakéri alkalmassagi zard orvosi vizsgalat elvégzésének ténye,
a csOkkent munkaképességli munkavallalé cs6kkent munkaképességét megalapozé szakértéi
hatarozat,
¢ féallason kivili munkavégzés esetén
e jogviszony jellege,
e munkaltaté neve és székhelye,
e a féallason kivili munkahelyen teljesitett havi atlagos munkaidd,
o clvégzends tevékenység,
¢ cl626 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolasok:
e igazolvany a biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositasi ellatasrol
e munkaltatdi igazolas a jogviszony megsziinésérol
e targyévi évi adbalap
¢ az Mt 120. § alapjan jar6 pétszabadsag igénybevételével kapcsolatosan
e a rchabiliticiés szakért6i szerv legaldbb Otven szazalékos mértékd egészségkarosodasat
megallapitasat igazolé okmany fénymasolata
e fogyatékossagi timogatasra jogosultsagot igazolé okmany fénymasolata,

e vakok személyi jaradékara jogosultsagot igazolé okmany fénymadsolata,

Megvaltozott munkaképességii munkavallalok esetében a megvaltozott munkaképességli személyek
ellatasairol és egyes torvények modositisarol szolo 2011. évi CXCL. torvény 21. §, 21/A. §, 21/B. § alapjan
a fenti adatkor kiegésziil az alabbiakkal:

¢ az Infotv. 3. § 3. pontja alapjan kilonleges személyes adatnak mindésilé egészségiigyi allapotra

vonatkozé adatokat tartalmazé dokumentumok:
o szakértSi bizottsig szakvéleménye /ORSZI - Orszagos Rehabiliticios és Szocialis Szakért6i
Intézet/,

e hatarozat a megvaltozott munkaképességrol.

az adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazas, a Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. t6rvény 10. §
(1) és (3) és az érintett hozzajarulasa (Infotv. 5. § (1))
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adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, igy:
¢ a2 munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsigok és kotelezettségek esetében a munkaviszony
megsziinéséig, illetve

¢ anyugdijfolydsitastdl sz016 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

adatkezelés médja: papiralapu és elektronikus

Vagvonvédelemmel Ssszefliged adatkezelés, elektronikus megfiovelés

A Tarsasag az Szmvtv.-ben meghatarozottak szerint elektronikus megfigyel6rendszert tizemeltet.
Kamera-figyelés az alabbi tertileteken torténik:
3000. Hatvan, Horvath Mihaly u. 4., Global-Line Kft. tigyfélszolgalati iroda

Az clektronikus megfigyel6rendszer dltal készitett képek megbrzésére és felhasznalasara az Szmvtv.

rendelkezéseinek figyelembevételével az alabbi szabalyok iranyadoak:
Az elektronikus megfigyelérendszerrel készitett felvételek térlésének mddja és hatarideje

A felvétel tovabbi felhasznalas hidnyaban a r6gzitéstSl szamitott 3 (harom) munkanap elteltével kertl
torlésre kertil (Szmvtv. 31. § ). Felhasznaldsnak az mindsil, ha a felvételt birdsagi, vagy mas hatdsdgi
eljarasban bizonyitékként hasznaljak.

A Tarsasag biztositja az ,Erintett”-i jogokat az Szmvtv.-ben meghatarozotak szerint, azaz:

akinek jogat, vagy jogos érdekét a felvétel régzitése érinti, a felvétel térlési idején (hdrom munkanapon) beltl
a joganak, vagy jogos érdekének igazolasa mellett kérheti, hogy az adatot annak kezelGje ne semmisitse meg,
illetve ne torolje.

A kérelemrdl a Tarsasag tigyvezetSje dont. A hozzajarulas megadasa esetén a felvételt killoén ki kell menteni,
tovabba gondoskodni kell annak jelen szabalyzat szerinti megfelelé 6rzésérél.

Birdsag, vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett felvételt a birdsagnak, vagy a hatésagnak meg kell
kiildeni. Amennyiben a megkeresés alapjan az annak beérkezésétSl szamitott tovabbi harminc napon beliil
a megkeres6 hatésag a megsemmisités mell6zését nem kérte, igy a megkereséssel érintett felvétel torlésre
kerdl.

Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok

A Tarsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel csak a megfigyelés céljahoz igazodé mértékben avatkozhat
bele az érintettek magansztérajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és médon nem folytat elektronikus megfigyelést:

¢ abbdl a célbdl, hogy egy munkavallalé munkaintenzitasat megfigyelje,
¢ abbdl a célbdl, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését befolyasolja,
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¢ szenzitiv terlleteken, {gy killonésen 6ltéz6ben, zuhanyzdéban, illemhelyiségekben,
¢ olyan teriileten, ahol a munkavallalék pihendidejtket, vagy a munkakozi sziinetiiket toltik,

¢ Lkozteruleten.

A Tarsasag kizardlag abbdl a célbdl folytathat elektronikus megfigyelést, hogy meggy6z6djon rola: a
székhelyén, telephelyén 1évé anyagok, eszk6zok, termékek megfelel§ vagyon-biztonsagot élveznek.

Hozzajaruld nyilatkozat:
A tdjékoztatoban foglaltakat tudomasul veszem és hozzajarulok az adataim kezeléséhez.

Kelt.: Hatvan, .............

az érintett alairasa
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9. szama melléklet: A hozzatartozok adatainak kezelése munkaviszonnyal
Osszefiiggésben

A munkaviszony kapcsan a munkavallalé hozzatartozoinak adatait is kezeli a Tarsasag
kedvezmények érvényesitése céljabol. Az igy beszerzett harmadik személy adatai a sziikséges
adattartamot meg nem haladéan vehet6k fel és kezelhetSk.

Kedvezmény lehet pl: a poétszabadsag, csaladi adokedvezmény igénybe vétele, adoémentes
természetbeni juttatasnak minésilé kedvezményes utazasi igazolvany igénylés, valamint adomentes
iskolakezdési tamogatas.

Abban az esetben, ha a munkavallalé harmadik személy adatait adja meg, gy a harmadik személyt6l
koteles az adatkezeléshez a harmadik személy hozzajarulasat beszerezni, amellyel az adatkezeld
tarsasag igazolni tudja, hogy a harmadik személy adatainak kezeléséhez felhatalmazassal
rendelkezik.

az adatkezelés célja: munkaviszonnyal 6sszefiiged kedvezmények biztositasa

a kezelt adatok kére: munkavallal6 kozvetlen hozzatartozojanak neve, sztletési neve, sziiletési helye

és ideje, allampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakohelyének cime, adéazonosité jele, TAJ szama,
elérhet6sége

az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa (Infotv. 5. § (1) b)]

az adattarolas idGtartama: az adatkezelés céljanak megvalésulasaig,

¢ a munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapesolatosan a
munkaviszony megszinéséig, illetve

¢ a nyugdijfolydsitasrol szol6 jogszabalyokban meghatarozott hatarideig.

adatkezelés moédja: papiralapon és elektronikusan

Hozzajarul6 nyilatkozat:

A tajékoztatéban foglaltakat tudomasul veszem és hozzajarulok a kiskoru gyermekem adatinak
kezeléséhez.

Kelt.:

az érintett alairasa
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10. szamu melléklet: Helyszinen t6rténé adatkezelési engedély kéréséhez

Adatkezelési hozzajarulas

Alulfrott ..o hozzajarulok ahhoz, hogy a
Global-Line Kft., mint adatkezel6 (székhelye: 3000. Hatvan, Kolcsey F. u. 62., cégjegyzékszama:
.................... ,adészama: .......................) az azonosit6 adataimat felvegye a partnerlistajara,
az adataimat kezelje és nyilvantartsa.

A hozzajarul6 nyilatkozat nem terjed ki a kezelt adatok harmadik személy részére torténd atadasara,
arra (a torvényben irt kivételekkel) kizardlag az el6zetes irasbeli hozzajarulasommal kertlhet sor.

E hozzajarulé nyilatkozat raszemrdl feltétel, korlatozas és indokolas nélkil barmikor

visszavonhato.

Kijelentem, hogy ezen hozzajarulasomat a szabad akarat-elhatarozasom alapjan o6nkéntesen,
minden kiilsé kényszertdl és befolyastol mentesen, a megfeleld tajékoztatas utan és az adatkezelésre
iranyado jogszabalyi rendelkezések 1ényegének ismeretében tettem meg.

Hozzajarulok ahhoz, hogy e nyilatkozat alapjan az adatkezel§ tarsasiag az alabbi adataimat
szerepeltesse a partnernyilvantartasaban:

Név/sziletési név:
Sztletési hely és id6:
Anyja sztletési neve:
Allandé lakcim:
Tartézkodasi hely:
E-mail cim:
Telefonszam:

Kelt.: Hatvanban, 20....

Alairas
El6ttiink, mint tanuk el6tt:

1./ ALAEAS: oo 2./ ALGIEAS: oo

Olvashatdan kiirt név:
Alland6 lakéhelye:
Személyi ig. szama:

Olvashatéan kiirt név:
Alland6 lakéhelye:
Személyi ig. szama:
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11. szamu melléklet: Adatfeldolgozdi szerz6dés

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES

Az 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szo6l6 rendelet 28. cikke, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011, évi CXII. térvény 3. § 18. pontja
szerinti adatfeldolgozodi jogviszonyra vonatkozé megallapodas, amely létrejott:

- egyrészrol:
Cégnév: GLOBAL-LINE
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségt Tarsasag
A tarsasag roviditett elnevezése: Global-Line Kft.
Székhelye: 3000. Hatvan, Kélcsey Ferenc ut 62.
Cégjegyzékszama: 10-09-022516
Adészama:
Cégjegyzésre jogosult képvisel6je: Széchenyi Viktor tigyvezetd
Elektronikus elérhetSsége: info@global-line.hu

Tovabbi kapcsolat-tartasi adatok:
(a tovabbiakban: Adatkezel5)

- masrésztol:

Cégnév:

A tarsasag roviditett elnevezése:
Székhelye:

Cégjegyzékszama:

Adészama:

Cégjegyzésre jogosult képvisel6je:
Elektronikus elérhet&sége:
Tovabbi kapcsolat-tartasi adatok:
(a tovabbiakban: Adatfeldolgozo)

1. A szerz6dés targya:
Az Adatkezel6 a cégszerd- és uzletszerd tevékenységének gyakorlasihoz kapcsoloddan az
Adatfeldolgozo6 bevonasaval végzi a jelen szerz6désben meghatarozott adatkezelést, aki a ra haruld
szakmai feladatok teljesitését a szerz6désben irt kotelezettségek megtartasa mellett elvallalja.
A szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy e megallapodas teljesitse soran biztositjak a személyes

adatok védelmét és tiszteletben tarjak az egyének 6nrendelkezési jogat, valamint az Eurépai Unio
altal védett alapjogokat.

49



2. Fogalmak:

A szerz6dés szohasznalatiban és fogalom-taraban a ,,személyes adat”, a ,kilonleges személyes

b

adat”, az ,,adatkezelés/adatkezel$”, az ,adatfeldolgozas/adatfeldolgoz6” és az ,.érintett” fogalma
megegyezik az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL t6rvény fogalmaival (a tovabbiakban ,,Infotv.”), illetve 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (a
tovabbiakban: GDPR) fogalmaival.

3. Az adatfeldolgozas részletezése
Adatkezel6 adatkezelési folyamatanak lefrasa:
Adatfeldolgozo feladata az adatkezelésben:
Az érintettek kore:
A feldolgozott személyes adatok kore:
Adatfeldolgoz6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének lefrasa:

4. Joghatésag és az alkalmazando6 jog
Adatkezel6 székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért (az
adatvédelmi munkacsoport 0836-02/10/HU WP 179 8/2010. szamu véleményére is tekintettel) a
teljes adatkezelésre és a hozza kapcsolédd minden eljarasra (Igy kiilonosen az adatfeldolgozasra) a
magyar jog rendelkezései az iranyadoak.

5. Az adatfeldolgozé és az adatkezeld jogai és kotelezettségei

Adatkezel6 az Adatfeldolgozénak adott utasitasok jogszeriségéért felel6séggel tartozik. Az
Adatkezel6 az Adatfeldolgozonak kizarolag irasban adhat utasitast.

Adatfeldolgoz6 adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag az Adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljaira szolgald
adatfeldolgozast nem végezhet és a személyes adatokat az adatkezel6 rendelkezései szerint kteles
tarolni, megdrizni.

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatinak el6irasait
betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsolddo feladatat.

50



Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak el6irasai szerinti
adatbiztonsagi kévetelményeknek eleget tenni.

6. FelelGsség

Az Adatfeldolgozo (a jogellenes adatkezel6i magatartas kivételével) az AdatkezelS tevékenységéért
ugy felel, mintha az adatkezel6i tevékenységet maga latta volna el.

Amennyiben Adatfeldolgozé tevékenységével kart okoz az érintettnek, vagy harmadik személynek,
ugy a kozvetlen helytallasi kotelesség Adatkezel6t terheli.

Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen szerzédésben meghatarozott jogain, tgy a
felel6sségének megitélése tekintetében 6nallé adatkezelévé valik és ezzel a szerzédés-ellenes
magatartasival az Adatkezelének-, valamint az érintettnek, és/vagy harmadik személyeknek
okozott karokért a szerzédéssel-, illetve szerz6désen kiviili karokozas altalanos szabélyai szerint
koteles helytallni.

7. Illetékesség
Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredé vitas kérdéseket els6dlegesen békés
uton, egyeztetéssel rendezik. Ennek eredménytelensége esetén —a pertargy értékétdl fiigeben— a
Hatvani Jarasbirdsag, illetve az Egri Torvényszék kizarolagos illetékességének vetik ala magukat.

8. Egyiittmiik6dés az adatvédelmi hatésagokkal

Felek megallapodnak abban, hogy e szerzédés egy példanyat —amennyiben a nemzeti joguk szerint
erre kotelesek— eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatésaghoz.

Zar6 rendelkezések

A szerz6dés modositasa kizardlag irasban, a kotelezettségvallalasra jogosult személy(ek) cégszert
alafrasa mellett torténhet meg.

A szerz6dést a felek annak attanulmanyozasa és értelmezése utan, a tartalmat minden tekintetben
elfogadva helybenhagydlag irtak ala.

Kelt.: Hatvanban, 20...

Adatkezel6 részérol: Az adatfeldolgoz6 részérdl:
NEV: it Név:

Beosztas: ... Beosztas:

AJAIAS: oo Alairas

(szervezet bélyegz6 lenyomata) Bélyegz6 lenyomat
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12. szamu melléklet: Adatvédelmi incidens-nyilvantarto

Adatvédelmi incidens-nyilvantarto .. /2019.

A Tarsasag az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény 15. § (1a) bekezdése alapjan az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos intézkedések
ellenérzése, valamint az érintettek tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast

vezet.

A Tarsasag minden adatvédelmi esetet iktat, az iktatott incidens-nyilvantarté lapokbol pedig
folyamatos, Osszefzott nyilvantartast vezet.

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP
(az tgyvezet tolti ki)

Az adatvédelmi incidens id6pontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének korilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore:
Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens korilményeinek lefrasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa:

Helyszin, datum
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13. szama melléklet: A szerverszoba kulcsfelvételi jogaval rendelkez6 személyek

nyilvantartasa

Szerverszoba kulcsfelvételi jogaval rendelkezd személyek nyilvantartasa

Kulcsfelvétel
jogosultjanak
neve

Munkakore

Jogosultsag
megadasanak
napja

Jogosultsag
megsziinésének napja

Jogosultsag tipusa
(alland o/ eseti)

53




14. szamu melléklet: Szervezszoba kulcsfelvételi engedély

Allandé6 engedély
KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Ezen engedély birtokosa Név: munkakor: jogosult a szerverszoba kulcsat ezen engedély
visszavonasaig terjed$ idStartamra a ... célhoz kototten allando jelleggel
maganal tartani és rendeltetészertien hasznalni.

Engedély kiallit6janak neve:

Datum, Alairas

Eseti engedély
KULCSFELVETELI ENGEDELY

Ezen engedély birtokosa Név, munkakér: jogosult a szerverszoba kulesat ... -t6l
(datum, id6pont) felvenniés ................. -ig (datum, idépont) a ...

célhoz kototten maganal tartani és rendeltetésszerden hasznalni.
Engedély kiallit6janak neve:

Datum, Alairas
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15. szamu melléklet: A kameraval megfigyelt teriiletre vonatkozé szabalyok
A kameraval megfigyelt teriileten elhelyezendé tajékoztatas minimalis tartalmi elemei:

,»Az adatkezel6 megnevezése és adatai:

Cégnév: GLOBAL-LINE
Kereskedelmi és Szolgaltaté Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
A tarsasag roviditett elnevezése: Global-Line Kft.
Cégjegyzékszama: 10-09-022516
Székhelye: 3000. Hatvan, Kolcsey Ferenc ut 62.
Elektronikus elérhet&sége: info@global-line.hu
Cégjegyzésre jogosult képvisel6je: Széchenyi Viktor tigyvezets”

A tajékoztatas szovege:

,»A Global-Line Kft. felhivja a figyelmet arra, hogy a tarsasagunk (felhivassal megjeldlt) teriiletén a
személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozodi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi
CXXXIIL torvény 30. § (1) bekezdésében foglalt jogszabalyi felhatalmazas alapjan elektronikus
megfigyel6 rendszert mikaodtet.

Az elektronikus biztonsagtechnikai rendszer személyes adatokat és képfelvételeket régzitenek,

valamint tarolnak el a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en.
A képi felvételek és személyes adatok rogzitésének, tarolasanak célja az objektum biztonsaganak

megOrzése, a tarsasag vagyonanak megovasa, valamint a megfigyelt teriileten tartdzkodo személyek
testi épségének és vagyoni javainak biztositasa.”

A szabalyzat-alkotas id6pontjaban kameras megfigyelés a tarsasag alabbi teriletén térténik:
3000. Hatvan, Horvath Mihaly ut 4. szam, a Global-Line Kft tgyfélszolgalati irodaja

A megfioveld rendszer altal rogzitett adatokhoz vald hozzaférés:

- a tarsasag ugyvezetGje, vagy altala kijelolt, meghatalmazott személy, valamint
- a birdsagi-, vagy mas hatdsagi eljarasban torténé felhasznalas érdekében a birdsag és az eljarasra
jogosult illetékes hatosag férhet hozza.

A személyes adatok, felvételek tarolasanak helye:

3000. Hatvan, Horvath Mihaly at 4. alatti tugyfélszolgalat raktarhelyisége. A kamerarendszer a
tarsasag sajat tulajdonaban és tzemeltetésben van, az adatok tarolasa a fenti helyszinen torténik.
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A személyes adatok és képi felvételek tarolasanak idétartama:
¢ 2 r6gzitéstdl szamitott 3 (harom) munkanap (Szvtv. 31. §)

A rogzitett és tarolt személyes adatokat, képfelvételeket a fenti idétartam elteltével felhasznalas
hianyaban megsemmisiti, illet6leg torli a rendszerbdl.

Felhasznalasnak az mindsul, ha a régzitett képfelvételt, valamint mas személyes adatot birésagi-,
vagy mas hatosagi eljarasban bizonyitékként hasznaljak fel.

Birésag, vagy mas arra jogosult hatésag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint az egyéb
személyes adatokat a birésagnak, illetve hatésagnak haladéktalanul meg kell kiildeni.

Amennyiben a birdsig, vagy mas hat6sig a megkeresésének kiadasatdl szamitott 30 /harminc/
napon belil a megsemmisités mell6zését nem kéri, Ggy a rogzitett képfelvételt, valamint egyéb
személyes adatot a Tarsasag megsemmisiti, torli.

Akinek a jogat, vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve a személyes adatanak rogzitése érinti, a 3
munkanap torlési hataridén belil jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot a tarsasag ne
semmisitse meg, illetve ne tordlje.

A rogzitett és tarolt személyes adatokkal, képfelvételekkel érintett személy jogosult Tarsasag
UgyvezetSjéhez cimzett irasbeli megkeresésével az Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen a
személyes adatai kezelésérdl tajékoztatast kérni, a személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését
inditvanyozni, tovabba tiltakozhat a személyes adatainak kezelése miatt, a jogainak sérelme esetén
birésaghoz fordulhat, valamint igazolt és alapos ok fennallasa esetén kartéritést igényelhet.
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16. szamu melléklet: Adat-betekintési joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

(minta)

Az adat-betekintési joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre
jogosult neve

Munkakore

megadasanak napja

Jogosultsag

Jogosultsag
megsziinésének napja
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17. szamu melléklet: Jegyz6konyv a kameras képfelvételekbe torténd betekintéshez

(minta)

Jegyz6konyv a kameras képfelvételekbe t6rténd betekintéshez
JEGYZOKONYV
1. Az adatbetekintéssel érintett felvétel adatainak rogzitése:

1.1 A felvétel helyszine (kamera mikoédésének a helye):
1.2. A megtekintett felvétel terjedelme/id6tartama (datum-ora-perc formatumban kifejezve),
illetve a valos ideja felvétel megtekintésének kezdd, illetve befejez6 idépontja

2. Az adatbetekintésen részt vevé személyek neve (a vagyonodri szakképesitéssel rendelkezé
személy vagyonori igazolvanyanak szamanak feltintetésével):

3. Az adatbetekintés helyszine és id6pontja:
4. Az adatbetekintés oka, indoka és célja:
5. Az adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozo javaslat régzitése:

(a megfelelS szovegrész alahuzando)

¢ felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/buntetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol,

¢ illetékes hatdésag megkeresése alapjan a relevans felvétel-rész hatdsag szamara torténd
atadasa,

¢ felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

@ COVED! ot
6. Az adatbetekintés soran, annak kéralményeivel 6sszefiiggésben észlelt tovabbi események:

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
[az adatbetekintéskor jelenlévé egyéb jogosult személyek neve]
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18. szamu melléklet: JegyzSkonyv kameras képek zarolasarol
(minta)

Jegyz8konyv kameras képek zarolasarol
JEGYZOKONYV

ZAROLAS KEZDEMENYEZESE

A zarolas kezdeményezdje:
A zarolas kezdeményezését jelenté okok leirasa:
A zarolni kivant felvétel adatai:

¢ a felvétel helyszine (kamera mikodésének helye):

¢ A zarolni kivant felvétel tetjedelme/idStartama (datum-6ra-perc formatumban kifejezve):
A zarolas célja (megfelel6 alahtzando)

A felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/buntetd) eljaras inditasa, ill. folytatasa céljabol
Az illetékes hatosag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatosag részére torténd atadasa

A felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megszintetése

* & & o o

egyéb:
Datum: ..o,

a kezdeményez6 alairasa

DONTES A ZAROLASROL

A zarolasrol hatarozatot hozé személy:
¢ a kamerarendszer altal megvalositott adatkezelés feltigyeletére kijel6lt személy

¢ 2 belsé adatvédelmi felelBs

A zarolasrdl szolo hatarozat tartalma:

¢ azarolasi kérelem elfogadva, a zarolas megtorténik
¢ a zarolasi kérelem megalapozatlan, a zarolas nem torténik meg

¢ azarolasi kérelem a rendelkezésre all6 adatok alapjan nem hozhaté meg, a zarolasi kérelem
a zarolas kezdeményezbének visszajuttatva tovabbi adatok tisztazasa céljabdl (hianypotlas)

Datum: .oveeveieee,

a zarolasrél dontésre jogosult személy alairasa
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ZAROLAS:

A zarolas helyszine és ideje:
A zarolast végz6 személy:
A zarolt felvétel:
¢ atadasra kertlt az illetékes eljar6 hatosagnak,

¢ atadasra kerilt a kamerarendszer altal megvalodsitott adatkezelés felugyeletére kijelolt
személynek az elektronikus megfigyelérendszer adatvédelmi szabalyzata szerint.

Datum: .oovevveeeeeeee,

a zarolast végz6 személy alairasa

ZAROLT FELVETEL ZAROLASANAK MEGSZUNTETESE

A zarolt felvétel zarolasa megszinik, ha:

¢ a zarolt felvétel meg6rzésére nyitva allé hatarid6 eredményteleniil telt el és emiatt a zarolt
felvétel torlésre kerult,

¢ azarolt felvétel megGrzésére nyitva all6 hatarid6 eredménytelentl telt el, de a zarolt felvétel
nem kertlt torlésre, mert a jogszabaly és/vagy szabdlyzat szerinti adatkezelési idétartam
még nem telt el.

Datum: e

a zarolasrol dontésre jogosult személy alairasa
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19. szamu melléklet: Zarolas joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa

(minta)

Az adat-zarolasi joggal rendelkez6 személyek nyilvantartasa

A zarolasra jogosult
neve

Munkakore

megadasanak napja

Jogosultsag

Jogosultsag
megsziinésének napja

61




